
МуниrципалыIое автономное учреждение
дOпOлнителЬнOt0 0бразOВания Центр дополнительноtо образования

прикАз

lб.09.2024г.

С)б уr,верждении Положения о
пропускном режиме. Об организации
охраны, пропускного и
внутриобъектового режимоl}  в здании и
на территории МАУ!О tLЦО

В соотве,гствии с ФедераJIьныN,I  законом от 06.0З.2006 Л! 35ФЗ (о
противодейс,Iвии терроризму)), постаноtsJtеI Iием Правительства Российской
Федерации от 02 августа 2019 г. Лс 1006 < Об утверrкдении ,rребований к
антитеррористичесttой защищенл{ ости объсктов (территорий) Минисr,ерства
просвеrllения Российской Федераци и и объек,гсrв (терриrкrрий), относящихся
к сфере деятелыIости Миtlистерс.гва просвеIцсния Российской Фе2церации, и

формы паспорта бсзопаснос,t.и этих объектов (территорий)> , 
" 

,1.n""
предупрежления 1,еррористических актов, исклlоtlения чрезвычайных
ситуаций, а также ловышения оl.ветственности, орI .аlIизованности,
бдительности, сохраFIения жизни и здоровья рабоr.ниttов, обучающихся,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. По:tоlttения о пропускном режиме в МАУ!О ЦДО,

утвержденные приказом дирсктора от 28.01.2021г. л9 зз, считать
утратившими силу.

2. Утвердиr.ь I  lоложения о гtропуск1.1ом и внутриобъектовом
режимаХ мАудО ЦДО rro адресам: г. ЧайковскИй, ул. Мира, Л, З9а;
г.Чайковский, Гlриморский бульвар,25а; г. Чайковский, п, Марковский, зд.б5
(ла,,rее  Положение о проtlускI Iом реrкиме) (ПриложеrIие Лg 1, 2, 3 к
настояI I { сму лриказу).

з. Назначить лиц, оIветственных за организацик) контрольно
llропускI lоl,о режима, обхода llсlмещений и терри,горий МАУ!О L{ !O:
I lo адресу yll. Мира, д. 39 а:

 в рабочие дни с гtоне/ lельl]ика по субботу с В00 : ro 2000  дежурный
администратор;

 с 2000 до 800 и в выходной (воскресенье), I lраздничные дни  охрана с
ломощью технических средств oxpltнltой сигнал изации (rIo договору);
по адрссу Приморский бульвар,25 а:

 ежедневно с 800 до 2000 лежурный .lдминистраl.орi
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удо tIдо



 в праздничные дни  охрана с llомощью .гехнических средств охранной
сигнализации (ло договору);
по адресу I t. Марковский' зл. б5:

 еr(едневно с 900 до 2100 деrкурный администратор; с 2100 до 900
 сторож.

4. Ответственным лицам' за пропускной режим
территорий, назначенным пунктом 3 данного приказа:

и обход

ручных
пожарной

 соблюдать контролыIопропускноЙ режим, исключаtощий
возможность tIесанкционированного I lроходалиц! проноса (провоза) имуtltес.гва
на территорию или с герритории объек.гов учреждения; Jlиц, не связанных с
образовательным процессом, 

''Оa"ЩООЩО., 
здания обра;овательного

учрежления по служебной необходимос,l,и, пропускаются при предъявлении
документа! удостоверяющего лиtlность, по согласованию с директором или
лицом, его замещаюш]им, с записью в < Журнале уче.r.а посетителей>
(п.Марrtовский., зд. 65  электроLiный Журнал уче.t,а лосетителей);

 еяtедневно проводить проверку исправности средств связи,
фонарей, контролировать работоспособность авr.ома,t.ической
сигнапизации, следить за работоспособностью видеокамер, СКУД;

ежедневI lо после ухода всех работниковJ а также занятий и
спортивtlых секrlий, тренировок: осуLцествлять обход здания и терри.| ,ории;
проверять территорию, подсобные и скJIадские помеш{ ения. Обраща,rь особое
вI Iимание на окна, закрытие заtlасных 7цверей, отсутствие течи воды в
туаJIетах! включенных электроприборов и света. Резулы.аты обхода заносить
в жypнaJr приема/пере2(ачи смены;

в рабочее tsремя производить обход помещений и терриl.ории
объекта I Iе pe)I te чем З раза в день перед началом образовате;rьч,оaо проц"""u,
в теtlеI lии рабочего / lня и после оконLtания занятий, при необхо!имости
осуществлять допоJlI lительный осмо,гр терриl.ории и помещений с (lиксаrцией
в журнале обхода территории. обращая особое внимание nu Ъо.] ,u"rr.
дверей, лес,l,} Iичных прохо/ (ов, исправность замкOв и Запоров на въездных и
запасных воротах, состояI Iие эвакуационных выходов и путей возмо;ttной
эвакуации, oKlta, поl(валы' чсрдаки, подсобные и скJtадские llомещенияj
стоянки ats,[oTpaНcllopTa, I tалиliие lIосторонtIих предметов. Контролирсlвать,
чr,обы двери выхолов нахолились закрытыми изtlу,гри на щеколды в рабочее
время и следить за tsходами (выходами), исклк)чать проход пос,горонних лиц
через данные входы.

_ 
руководствоваться Положснием о проllускном рехtиме.5. l] ворrrику, выполняя уборку терри,I .ории, ltри обнарухtении

потенциально опасных предметов, поJlомок и / lругих недочетов сообща.гь об
этом lIеllосредственному руководителIо и дежурному админис,гратору. Все
выявленlIые факты необходимо зарегистрирова,t.ь в Журнале' обхода,t,ерритории и заверить подписью.

6. Конrроль пропуска, как при въезле' так и выезде транспортных
средс,гв воз.] lо} I tить на ответс,гвенных лиц по утвсржденному приказу



лиректора (О въсзде aBl,oTpaнcllopTa на территорию МАУДо цдо> . Список
автотранспорта, котOрOму разрешен доступ на территории учреждения'
утвержлеlI  приказом директора мАулО ЦДО' коrrия приказа находится на
пункте пpollycka в здание.

I3ъездные ворота на объскте по адресу: y.lr. Мира, д, З9 а и I Iрип,rорский
бульвар, д. 25 а держать в закрытом состояI lие.

ключи от ворот, заласных (эвакуационных) выходов]  входов в пOлвал
злания и друI ,их гtомеrtlеttий, кабинетов в любое вреN,Iя суток находятся на

рабочсм месте ltежурного алминистратора.
7. о,гветсl,вснность за сохранность и llравильность выдачи ключей

I leceT администратор в соответствии с графиком дежурства по обесrrечению
режима.

наtичие ключей, их выдачу отражать в Журнале выдачи и сдачи
клlо.tей.

Выдачу к,пючей осуществлять:

 от кабинетов, спортзалов только JIицам, проводящим занятия,
согласно раслисания занятий, кружков, секций и т.п.'' заtsедующим этими
кабинетами; техническим работникам для выпоJllrсния своих обязанностей
(ремон,г, уборка и ,r,.п.);

 от въездных воро.t, подвалов, чсрдаков, электрощитовых и
теплопунктов  в случае служебной (производс.гвенной) rrеобходимосl.и только
работникам учреждения с разрешения директора иjlи его замести.геля по АХЧ;

_ запасI { ые выхо/ (ы открывать только с ра:]решения дирсI tтораJ
заместитеJlя директора]  заместитеJlя директора по AXLI , а в их отсутствие с

разрешения дежурного аltминистратора. На период открытия запасного
выхода коllтроль за I lим осупlествляет лицо, его открывшсе.

8. Определи,гь лостоянным местом храttения тревожI lых кнопок:
по адресу ул. Мира, д. 39 а:

стационарная кноI I ка  1 этаж рабочее место адми} Iистратора;
брслок 1 э,гатt рабочее мес,го адмиtIистратора;
брслок кабиrtет NЬ 7, 2 :этаж .

I ro адресу Приморский бульвар,25 а:

брелок рабочее место администратора, 1 эт,алt;

брелок  кабинет 2 этахtа;
по адресу п. Марковский, зд. б5:

с,гациоtIарная кнолка рабочее место администра,гора(с.горожа);

7, rl.1Jflачи l ь U l ве l.с,l,tsенными лицами : ]а ея{ едневнуIо проверку
рабо,госпособности тревоrrtной сигнапизации I la предмет срабаr:ывания
дежурных алминистраторов.

10. Обязать всех работtrиков учреждения знаl.ь и исполня,[ь
требования Полоlкения о пропускном и внутриобъектовом ре)кимах мАудо

бре.ltок . рабочее д,lес.го администра.l.ора (сторожа);
брелок кабине,г заместиl.еля дирекl.ора по АХЧ, 1 этаж.
9. назна.tить ответственными лишами : ] а



L{ llO, утвержденного пунктом 2 данного приказа; знать место расположония
и пOрядOк применения кнопки тревожной сигнаJIизации (ктс).

1 1. Педагогам дополнитеJlьного обра:зования, тренерам
llреподаватеJIям довести настоящий приказ до сведения всех родителей и
учащихся.

12. Замес,t,ителю директора Пустобаевой Т.С., заместителю
директора по АХЧ 'Гихоновой С.И. довести настояшlий приказ до сведения
всех работников учрежлеtlия, осущес,l,вляющих контрольнопропускной
режим.

lз. обесгIечить изучение Положения, у,l.вер} кдеl]ного пунктом 2
насl,оящего приказа, всеми работниками уtlре} кдения в рамках проведения
инструктажей, а также с вновь I lринятыми на работу в рамках вволного
инструктажа.

14. Конr,роль испоJlнсния настоящего лрика:]а оставляю за собой.

И. Р, Андреева
lr.l(j lllиlI lп(lвкJ п{ ) tI lи(} l

Директор МАУЛО ЦДО
,:KJ,lrill()c гь



СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО
Прелселагель первичной проФсоюзной Приказом директора МАУЛО I { ЛО
оргаI IизаI Iии МАУДО ЦДО

n,7
lltA И{  _ Е.А. Елькина

Протокол откЗ0>  августа 2024 Ns 0l от < 16>  сентября 2024 Nb282

ПОЛОЖЕНИВ
о проlIускном и внут,риобъектовом режимах

МуниlципаLlьноfо автономного учреждения дополнительного
образованrrя Щентр лополнительноrо образования

по адресу: г. ЧаЙковскиЙо y"lI . Мирао д. 39 а

г, Чайковский
2024г,

И.Р. Андреева



1. Обпtис llоJlоженtlя
l ,l. Настояtllее Поltоlкение о пpollycкI loм и вну,lриобъектовом рсжtiмах МАУЛО

LIЛО 0rалее  Полохtсllис) разработано ll соOтветствии с ФелераJlr,llым : ] аконо} 1 от
06.0З.2006 М З5ФЗ кО llpo гиводействиlr тсрроризму> . Фсдеральным законом оl.
29.| 2.2012 Nc 273ФЗ < Об образоваlIии в Россиiiской Фелерации> , Фелераllьныпл законоп.{

от 11.0З.1992 ЛЪ 24tl7I  ко частllой детеI t,l,ивI lой и охранной деятельности в Российской
Федерации> , l IocTaHoB"rteH ием ПравителLствzr РФ о,г 2 авгусr.а 2019 r.. Nч 1006 ..Об

утверrltl(ении требоваI lий к антитсррористи.rеской защLlutенI lости объектов (r.ерри.Iорий)
МиtIистерсr,ва просвеlI (ения Российской Фелераltии и объсктсlв (r,ерриторtiй),
относящихся к сферс деятельнос,tи Минис,герс,гва просвеlllсI lия l)оссийской Федераtlии, и

формы ttаспорта безопасlIости этих об,ьектсlв (терриT,орий)", yc,laBoill мАудО Т{ ДО (дzr_цее

ОбРаЗОВаТе.ltьнОе учрстt;цение) по вопросаfi.l обсспс.lения ttt lмплеltсttой бсзопасносrи
образоватс,rыIого учре)I / IеI Iия]  и ус,l,анавливаст t lоря/ l0к допуска учащихся, рабо.l.rtиков
учреждения. посеl,иt,е'lIей FIа его терриlорию и в злаtние.

1.2. I Iололtение ус,I ,анав.[ивает орI ,аI IизационноI  lравовые оI ,раI IичсI Iия. l] оряjlок
достуI Iа рабоr,никtlв. уI Iащихся, их родитеltей (законных п рсдстави,t,е.;  tей), иных
посе]  итс.цсй lla 'l'еРРиTОРИl(r и в з, lаllис обрlзtrва t с.llыtсtго учрех(дсIлия. l]Hoca и выноса
МаТеРИа] lьlilrх средств. l]ъсзда и выез.I (а ав,l отранспорl а. пгави: lа ttребt,rвания ] l llовсдслIия.

1.З, Проrrусlсной режим ус,tанавлIJвае I ,ся в I Iелях обсспе.lения lIрохода (выхода)

УЧаI l{ ИХСЯ. РабОТ'ниКов и посетитеltеЙ в здlI Iие \  чре)I (дсI Iия! в,l,езда (выез,ца) rpaI Icttt lp,l,H ых
срсдств нi]  ,герриторию образtrватсльноl (, ) 

t{ гсrt(дениri. вI Iоса (выноса) N,IатериаJlыIых

ЦСtI I IОСТеЙ, иСклlочtlюIцих t lссаI I кциониро] ]анI Iое проникновсI I lIе l,pa} K/ lall. трансIJортI Iых
сре/ (с,]  в и постороllI Iих предме,l,ов lla терри.l.ориIо и l]  злаttие образовalтсльноl,о

учреж/ ,lеllия.
I .З.1. 1lропускпой рстсим совокуI Iность пtероttриятий ll llгlll] ил. иск,I IочаIOщих

ВОЗМОХ{ НОС] 'ь lI ссаI I кI lионироваI I I Iого прохола лиц. проез/ (а трiuIспорl,н} rх срслс,l l} J ] I l] oHOca
(lrровоза) имуI l1ес,I ,ва на территори]о и"rlи с терриl,ории учре)tлеI lия.

] ,j,2. Вн1 tриобъсttlовыЙ рех(и\ I  сп8ок\пI IосIь \ 1ср()прияIиЙ и llpill(и, l_

ВЫПОЛНЯемых рабо'гникапли учреждения и посститеrIями. llах()дяll(и N,lися I ta охранясмой
,I ,еррllтории 

учреж/ (сlIия. в сооl,ве,Iс,I ,вии с требованияr,Iи внуl ренI lсго расrrорялка рабо,t.ы
образова,I ,ельного учрсждения и похtарttой безопасlIос,ги.

1.з.з. Территория учреrтtrlения здан} lе, в которых размсrцаIотсrl ] Iо] \1еIцсI Iия и
при.I tегак)I I lая к I lигnr терри,I ,ория: г. Llайttовсttий, y;r. Мира..'t. 39 а.

1.4. ОРt'аltизаuия и KoHlpOJIb за соблrоденисм пропусI tно] ,о реI tип,Iа возлагастся
на пIта,1,1tого работника образовilтельного \  tr| с)I (дениrlJ на которого в соотве.l.с,lвии с
I IРиКазоп.I  дирекlI )ра возложена o,I ,BeTcTBcI I I Ioc,l,b з:r пропусI iнсlй рстtим. ПроrIускltой и
ВНУТРИОбЪеКr'ОвыЙ рсlrим на ,I ,ерриторI ]и обr,скта образt,ltзltтсльного ччрс)I tдениrI
обоспечивают d е эку р п ы е adM u н uс пtра tпоцl bt,

1.5. Нас,tоящее Полохtеtlис разрабо,l,аtlо в цс"'tях обесlIсчения
аI IТИТеРРОРиС'I 'и,lескоЙ защи I  I1еttI Iости объеtt,t,t ll]  учре)I tдениrI , бсзсlпаснос,l,и работниltов и

учащихсяJ I tредотвраrцения хищсllий и порчи \ lt lтериzuIJ,ных цсннос.t,ей и докуN,lеl1.I .ов.
ПО.lI tllltсlIие опре.i(сляст правиJIа ] ] роI IускI Iого и внутllиобт,еtс,Iов0го режимов на объскте
(герритории) МАУДО ЦДО.

1.6. IТастояцсс ПоlIсlrкение доводится ,,] 1о свсдсI IиrI  рабсlтrtиков уаIреждсllия lIри
I lрисl\ { е на работу, учащихсЯ ("' законных прелс,l,ави.I .елсй) при оформлеI Iии
образовательных отI Iошений, работI Iиков I IоilрядI Iых t)pl ани,Jаций. выllолI tяIощих
j lоговорные обязательства, I Iри зtl] (л} очении соотвстствующих ,lк)говоров (коrl,грактов), а
такх{ е третьих JlиI l, I I zlмереваюI I lихся посети,I ,ь у,lрстtдение (ла"псс llt lсе,гитсли),
ТРебОваltия Hac,l ояI I (его положения распространяю,I ,ся в по,.rлIоNI  об,ьел,tе lla руководи,t,е'; tей
и работtIиков учре)tдслIия. и iIоводится до Hl.ix llод роспись, а lla учаtцихся
распространяlотся в части их касакltt lейся.

1 .1 , Выполнение l,ребоtsаний настоящсl о l lолtrжения обяза,r,еJlьно лля всех



работ] lиков и обучаlощI .tхся (учрехtленrrя, а также руltово,lитслсй и рабоtttиков llодрядных

организаций и llоссl,иlе"lей учрежления (далее по тскс,г1 третьи лицtr).

2. I Iропускllt lй режипл рабо,гнlлков,у.IащI lхся.,
их ролrrr,с.rtсii (закоllных I tредставителей) rr иных посс,l,и,l,елей

2.1.Общие требоваllия
2.1,1. Пpoltyctt рабrlтников, } чащихся и ttосетителей в зд: lние образова,гслыtого

уtlрсждсния осущсс1вляе1ся чсрL.]  цс.н lральнь]й вход, Запасrtые вхо.llы в : ] дания на

пропуск открываIотся т()лько с разрсшсllия директора или его замести,I ,оJI I I . На rtсриол

открытия запасного B] 'IXo/ ,Io контроль ооуществляет рабо,гник учрежления! ttоторый его

открыJI .

Ретtим работы учреждения: с 800 rlo 2000 (tloHeOeitbtttп;  суббсlпlа), с 2000 Dо 80()

о хр all н arl Cl! ? н a,| lu з all|  Llrt.

2,1.2, В ttсlrиtr]ы lI ()tsышеннl)Й lоlовlIосIи и чрсrвы,lаЙныr сиtrаuиЙ. а гак)I (е в

I lеJIях усиJIения пtер бе,зоl Iаснсlс,I ,и l] рика]ом лиректора учрсждс} lия ltропуск грах(дан на

тсрриторик) и в злаI Iие Mo} I teT ограпиllивtrгься .; tибсl ltрекращаться.

При сиrна_rrе оповсщсllия об эвакуаllии Rсе учаIциеся, посститсли и рабо,гники
выходяI  из ] дllния обрllоваrельноlо )tlре)l(_1сlIия бсt 1чеlа rребований. )clalloB_lcHllыx
насl,ояцtиl\ {  По:Iожением. Прохо,,1и,l,ь в : ] лание учреждеI Iия при сиI ,наIе оttовещения об

эвакуаI lии ра:]реIUается прелставителяN,I  опOратиI ] I Iых сJlу7(б. иныпr лиl(ам  пU ликвидации

последствий происшествия.
2.1.З. Проttуск лиц с иI l] ] аJlилtIостью (включая использук)щих кресJlакоJlяски и

собакпроводI Iиков) осуществляется в соотвстствии со с,l,а,r,ьей 15 Федерального закона от
24.11.1995 Л9 1ttlФЗ к() соtlиаtьной ,] ащите инвалидов в Российской Фе,,(ерации> . Прохо,l(

Jtиlt с ин r} аIиl (нос,гью обесt tеч ивае,I ,ся I  Iреrlс,I ,авителеNI  учре} кдсI Iия и в сго сопровождеlIии.

Проrrуск собакипроводrIика осущсствлястся llри наJlичии ,loKyMeHTa. подтвсрждаIощего

ее сI lеltиаJlьI Iое обучеllие, l]ыдаljltого llo ) c,laHot] JleHtloй форме.

2.2. ПроlIускнtlй режим рабо,гников
2.2.1 . Рабо,t,ники учрежления лоllускаюl,ся через t lентрапьный вход по

у,гвержлеtlны ,1 сllискам работI Iиков МАУДО ЦДО.
2.2.2. В нерабочее Rремя, выхо,r{ ные и ] lраз,r(ничные r{ ни в учреждение допускаtотся

директOр. его заместители и ответственный за пропускrlой режим. Инь;е рабсrr,ники,
которы\ ,1 необходипло быть в образовательном учрсждсI ]ии в нерабочее вреNlя, Rыхо/ tные и

праздI IичI Iыс длIи. допускаются в здание на основаI tии служебпой записки. заверенпой
подписью директора иJIи иtll,lм ) tIолllufilочеllным работником,

2.3. Пропускноl: i режим учащI Iхся
2.З.1. Учащисся допускаIотоя в здаI Iис учрсждсI lия чсрсз цеtltра_lыtый вход в

установленное расI IорялкоNI  l] рсNlя col,Jtaclto расI lисанию заня,t ий объединений (груrrll) и

списI tов групп (объе; lинеtrий), утвсрrrtдсllltых лирскl,ором МАУДО iIДО.
2,З.2, Учаrllиеся. trрибывшие tsне yc,r,aнotsJleнHol,o времени, допускаютсrI  с

разреrUения lIel(aI ,()l,a. I ] сlI срапреподавателя.
В с'ltучас оп(): ]дания! без 1,важите.,tьной t lричины, у!tащиеся lIропускаIотся на заня,гис.

2.З.З. Во врепlя каникул учащисся допускаIотся в учрсждсlIио согласI Iо плалIу

плероприятий I Iа каI Iикулах, yl,Bep)Kj(eH ному ltиpeK,l,opoj\ l учреж/ (ения.
2.З.4. Массовый llpollycк уlIащихся в здаI Iис учрсждсI lия ооущсствляется до

начала занятий I locJle их окоlI1Iания. В период проведения занятий уtIащиеся допускаю,l,ся
в учреждение и l]ыхо/ lя,г с рtlзрешения лица. на которое в соответствии с t lриказом

i(ирск,l,ора учреждения возJIо)l(с} iа ol,BcTcтBcllltocTb за безопасность (педагоги, тренеры
преподава,r е.; lи).



2.4.Пропускной режим роди.гелейI  (законных прелставителей ччащихся) и иныI
I Iосети,I ,слсll

2.4.1. Пропуск родите:tей (заколlных предс'гавиr,елей) для разрепlеllия Jlичных
вопросов осуI I Iеотвляе,гоя с поI Iсдельника по пятнLtцу с 8:00 чассrв ло 16:t)0 часов. Гlрохо71
ро,l1и,гелей к администраI Iии учре)кJtсlIия i] озN,lожен по ]  Iрсдварительной лоl.овореrI I Iости с
самой адп.rинис lрацией. о чем.tе)I (} рный адпtинистра.гор лоJI )I tны быть r lроинфорN{ ироваI Iы
заранее.

Проход родителей
личность, и сообщения, к
посетителейпри проходе
личность! обязательна.

.щокументом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию могут
являться:

 паспорт грФкданина Российской Федерации

разрсшае,lсЯ после пре/ lъявJlеtlия lt0кумен.га, уilостоверяIощеl.о
коN,lу они наllравJяtоl,ся. Рсгистрация родите:tсй в журна,,Iе учета
и выходс и:]  злtlния школы п() локуп,rен.l.у. уltостоверяюпlе\ ,Iу

или другоI ,о госу,\арства (для
иI ]остраI I I Iь] х t,ралtдан) ,

 :заграничlIый I lаспорт I .раждан иI Iа
(лля иностранных граждан);

Российсrtой Фелерации или друго] .о госу,I (арства

 восI Iный биlrет гражданиttа Российской Федерачии;
 водитеJьскоеудосl.овсрение гра} к,j(аlIинаРоссийской Федераllии.
2.4.2. Родитсли (:законные предсr,авители) ожиl(аIот своих де гей за прсдеjIами здаI Iия

млудо Щ!О, I ra e',o терриl,ории иJIи в мсстах ожидания (в xo.1:re псрl]оI .о fTa)Ka и
корилоре второго :э,t,атtа).

2.4.3. ГIрису,l,с,гвие родитеrlей на заI Iятиях допускается только при согцасовании с
I lедагого] \ { ,цоI Iолни,lспьноl,о образоваlrия и .I .ренероi\ lпреlI0давателеI \ ,1.

2.4.4. При провсдении ролlI ,1.сльских собраний, праздltичных мсроприя.rий
педаl,оги jlопоJнитсльноl,о образования. тренерыпреподаватсли I lередаlот дежурно\ ,1у
ад] \ ,1инистра,гору сllиски посстите:tей. заtsерснныс полписью дирек.гора. Пtlсетитсли из
rIисJlа ролителей (закоtlных t lрсдставителей) учацихся п,Iогуr быть лопущены в
учре)ltдение при I  lредъяв,rIеlIии документа. удос,I ,овсряюIцсго Jlичпосl.ь.

2.4.5. flопусlt участНиков мероприя.I .ий с массtlвыпI  I Iрсбыванием учащихся.
работников и llосетителсй учре} кдения осущес,I ,вляется на осI Iовании спужсбной записк} 1
организатора мсроllриятия! в которой указьJвttетсrl врсi\ ,1я и N{ ecTo t lроведсния; сI lисок
ответственных лиц. всlрсчаюrцих, coI  Iровожl{ аlощих и провожак)щих учасl.ников
N{ сроI lриятия. их кон,lактные тслес] lоны, обtrlсс tсоли.tес,t во либо список участlIикоl] .
С'lrутtебная запискt}  оогJlасуется с дирек.горопt образова.t.сльноl,о учреждения.

О гветствсI tные ..rtица обязаны JIичI Iо вс,t,рстить ttосети'l'с;rей на входе и сопролlо)I tдагь
их на I IротяжеI Iии Bce| ,o N{ ероприятия. При этопл оI Iи несут o] ,I ] cTcTI teH ttocTb за соб.,tк lделtие
посетителями ус,га] Iовленного llорялка и cBOeI ]pcl\ ,IeHHclc убытие lIослс окоlI I Iания
] \ { сроI lриятия.

2.4.7. Посетители и роди'ели (закоltные прсдс,I ,аI ]ители учапlихся) плогут бы l,b

допуIцеlIы в учре} кi(еI tие при предъяrrJIении доку\ fеlгга, уiIостоверяtощего личнос,гь, и
сообtI lсtIия. к кому они наI IравляIо,] ,ся. Регис,грация I Iосетиl е,цсй и рсlдителей в Журнше
ytleTa lIосети,гелей при допускс в з/ ,(аlIие по локуN,fеlI тч, у/ rостоверяIощеl\ ,1у "]ичность,
обязате.ltьна.

2.4.8. Посстиr,е.JIи, I Iе желаIощие проходить регистраI (иIо. иJlи не имеIоI I lие
докумсI Iта]  улостоtsеряIощего личнос,I ,i,. с мотивироtsаltltой ссrллкой на Пололtспие о
проI IускноМ рсжиме, в здания уаIрежлсниЯ нс лоilускаIоtСя. l Iри необхОЛИМОСТИ ИI \ ,1

предоставляе,гся возN,lожI Iосl'ь о:]накомиться с ксlпией I lололtения о I lропускноi\ I  и
внутриобъектоВом режимах. нахсl;1яцейсЯ tta ин(lорvацИо} l I  loп.I  cl.eHJlC И }  ; 'lC)I t} PHOl't)
адмиrIистра,l,ора.

2.4.6, llри бо"rьшом потоке t] осстиТе.пей, роли,r,елсй и учащихся l]  llсриод нача]та и
окоI lчалIия обрir:зоватс,rrьного процесса приорите1. прохода предосlаtsляется учаI I lимся.



Родители учащихся и другие посетитеJи пропускаIотся посJIе ,гого. ltaк осуществ.Iен

проход учащихся.

2.5.Пporlycltllol"l рсжп} t сотрудников ремоtIтностр()итель} tых оргаlrlr; : tций
2.5.1. Рабочис и специалисты ремонтносl,роительных организаI Iий пропускаю,l,ся

в помеlценLlя учреждсI tия дсжурным ал] \ rинистратороl\ ,1 по распоряжениtо лиректора или
на осно} iании заяl]ок и согласованных списков.

2.5,2,. l lрсlизводство работ осуI I Iест] ] .] Iяе,гся 11ол Kott,l,poJlcNl спсциltльно
lIазlIачеI I I lоI ,о lI  ри I (a: ]oN,I  лиректора.

2.5.З. В случае аварии (rrоврстtдсlrия) элсктроссти. каllаrrизации, водопровода или

о,гоl Iи,лельнсlй системы и вьlllоJlнениrl / l(ру| ,их срочных рабоl,в HOtiHoe вреNlя, выходные и

нерабочие пра]лI lичllыс дни пропуск работниI tов аварийных служб, прибывI I Iих llo
вызову, осущсствJяется бесI  Ipet lяr,с,гвен но R cOI IpoBo} I t,,le н и и рабогника ) чреж/ (ения или
админис,I ,раl ора. с обязатсльны} I  уведомлениеNl заместителя директора.

2.6.[ lpollycKllori режим со,| ,руlцникOR вышсс,I ,оящих орr,аrrизаций и rIpoBcprirOщI lx лиц
2.6.1. KoHTpo; lb обесI Iечения пропускltого и вrtутриобr,ектового режиN{ ов на

тсрритории учреждения OcyI  I (сс,I ] ] ] lяс,l,ся r]  ви/ lс проверок:
 дирекl,оро] \ l l.i е] ,() замсстителяN{ и;

 iI (оJI )I I I lостI tыN{ и лицаNlи МВЛ, МЧС, ФСБ, ФСНК, прокуратуры.
2.6.2. Лица, не связаI Iныс с образоватслыIыNI  процсссом, поссщаIощис

образоваr,елыtос учреждение lIo с:Iужебной неtlбхоrtимt,с tи j  l ll] o l l) с ка к) l ся I lри

прсдъявлсI Iии докуNlен гаJ удос,l,оверяlощего лиtiность, с заtlиськ) в } I typнiUle учста
посетиr,еl tей.

2.6.3. В соотвстствии с лейс,rвующим законола ге] Iьс,l,tsом оl,леJlьные кагеl,ории
лиц по,rlьзую,lсrl llpal]oN,l бсс прсл ятственного прохода на территорию и в здания
обраlзсlвательной оргаlrизачии при прсдъявлснии ип,tи слуrrtсбного улостоверения. К нипr

о,гнося,I ,ся работI Iиrtи проltураrуры, lIоJIиI (ии! МI]Л, ФСБ и МЧ(] . На сlсновании
Фелераtыtого заrtоttа кО llpoкypirj l,ype Российской Федсрацииll  прокурор при
ocytllec,I ,} ] J iении возложенных на HeI ,o функций вправе, в том чисцс при прсдъяв": lении

служебноl,о удостовсрения бесttре; lя LcrBeHHo tsхолиl,ь на терри,l,ориlо и поi{ ещение
шltолы. [ Ia осноtsаllии Федерального закона (О llоJlиции)  со,l,рулllик полиции, при
I lреlfья I ] JleH и и слуrrtебного уj(ос,rоверсttия при иополI IсI lии слуlrссбных обя,занноо,l,ей

имсlот право беспреtlя,l,ствсtI I Iого прохода на территорик) и R lIомеlцения шкоJlы.
Об их прихоitе ,,1ежурttый администратор немедленно доклалывае] , ,,1ирек,гору (или

] Iицу его замеI I (аlощсму). заI ,Iести,tелю l{ ирек,l,ора,
2.6.4. !опусrt JlровсряIощих лиц осуществляется lIocJle lIреl(оотавления

распоряженliя о лровсрке. доltумен 1,oB, у,I tос1,0всряtощих личI ]ость, с записью в журlIалс

учеl,а llосетитслсй. [ Iосе,r,и,I ,е,llь послс записи его данных в журнале llереNlеlцастся по
,l,срриlорtrи ччре)I tдсния l]  cOI  Iрово)I (деI ]ии лиректора, замести.l,е,JIя лирск,l,ора.

2.7.Пропускной рсжlrпr для llpei lс,l,аRи,I ,сJIей срслств пrассовой информации и lIных
лиц.

2.1 .l. florrycK в учре)кдение представите] lей средстrr массовой иIлформаtIии. а
laK)(e lJHuc l]  ] JJнис ра.Lио. lc.lc. киtlо. фоtо jв} I tоiаписывскltttей и 1си.tиtсльной
аI I I Iараl,уры лопускается с разрсшсI Iия директора.

2.7.2. !,otrycK лиц. осуцес,гr] Jlяlощих коммсрчсскис и некоммерческие оllерации
(прсзсI I тации, pircl Iространение ме,l,олических матсриalлов, фотографирование и,г. п.),
осуI llсствлясl,сrl lIo Jlичноi\ ,1у раслоря)I tению лирек,гора или сго замсститслсй.



З. Пропускной рожим 
,I .ранспор.Iных срелсl,в

з.1. В,ьезд (выезд) транспортных сре)lсtв на тсрриl,орию образова.l.сльного

учреждения осупIествJIяется черсз ворога в хозяйственнук) зопу терр} .1,1,ории.

llo ус,lным распоряжениям, а также запискам въезл (выезд) .I .] ] аI IсI IортI Iых средств на
территорик) запреI llсI I .

В псриоды ttовыпrенltой готоl] llости lt .lрезвычайных ситуаllий, а.Iакже l]  це] lях
усилеI Iия мер безопасносl и приказом директора въсзд ,[ ранспортI Iых срсдст,в I I11

терри,rорию учреI tления моя(ет ограничиваться,
з.2. Въезд aB,t,oTpaHcl lOp,[ tr, дос,гавляIоI ilего и t] ь]возяп(его груз, допускается I Iо

согJIасованию с замесl,итслем / lиреI tтора. 1Iри rIсltрузttевыгрузltе материалыlых l1еI lносtей
обязательно прису,l,ствие оl,ветственного за l lt l,лу.rение/выдачу груза работника.

з.з. Въезл/высзд траI Iспор,I 'ных средств. сlбеспе.lиваIопlи х поtsседlrсвнук)
доятелыtость учре)t.цения, осуI I lес.l,tsj] яется в рабочее время.

з.4. В,ьезд на территориIо учреждеllия снсгоуборочноl,о. грузовоIо
автотранспорта! достаRJlяIощего продукты, мебель. оргтехнику, каlIцслярские товары и др.
на основаниИ : ]аклIоченныХ с у(tреждеttисп,I  I .рiDI tданскоправовых договоров.
осуI I (еств"rlястся llри пред,ьявjIении водитеJIс] \ {  I I у,гевого Jlиста и сопрово/ ,lитеJIьнLIх
до] (YмсI IтоI ]  (товарнотранспортI Iых накладных) либо на основаI Iии сtlисI tов! заверенных
/ l(иректороN{  учре)кдсния.

з.5. Въезд/высзД трансlIортныХ оредс,гR, обесI  Iе.tивакlI  l1их строитс.'ьные рабоr,ы,
осущесl,JJляется llo прелс,l,авленныNI  списI tаN{ . согласованныN{  с заN,lеститеJlеN{  дирекI )ра.
I Iри его о'гсутствии лицом его замеIцаIощим. В случас экстреttI tой необхолипrости j lопуск
указаI I I Iых 

,lранспоргI Iых срелств осущсствляеr,ся по j lиtllIому распорях(снию лиректора.
з.6, 'l'paHcttopTHbTe средства спеrIиалыIого llttзначеI Iия (ttожарныс мatlI lиllы!

авто;tлоби.,tИ сI tоlrой помоllци}  I IравоOхраНитслLных органов и лр.) при аварийных
си,I ,уациях, стихийных бе/ lствиях, пожарах и llругих чрсзвr,tчайttых ситуаI { иях на
терриl ориIо учреждения проп} ,скаrt] тся беспllспя t ч tBcHHo.

з.7. Транспорrrtые срелства мвд, ФсБ. МЧС и лругих l,rlсуларственных
надзорных opI ,aHoB MoI ,yT въез)l(а,Iь в любос вI lеNIя суl,ок без досмо.гра при I Iалиtlии
письмеltI Iых I tредписаний в сопрово)I { лсI Iии / (ежурного алfi,l иrIистра,гора. О факте их
прибытиЯ работниК пропускI IогО режип.Iа Немед,rlенllО докjlалываеl. дирек,l.ору.

з.8. Bcтpe,I1, транспортных сРеrtств с,I ,оронних орt,анизаций I Iа въезле lla
тсрри,l,ориIо! их сопровождение до места, опрсделенI lого в заявке! и обратtlо. а .гакже

KollTpo,Tlb за транспортным срелс,l,вом в I lроцессе рабоl,ы обеспс.tиtзаюг рабо.rttиltи! I lo
иниI lиативе которых I Iрибьпr автотранспорт.

з.9. В'Ьезr1 лц,lц6г9 ав,t,омобильного ,i 
ранслор,га рабсl,гlrиков I Iа 1,ерри t,ориIо

осущес,I ,вляеl,ся приt(азу лиректора по согласоtsанным сI Iискам.
з.10. Стояlrка j lичного авто1,Iобиrtьrlого ,l.pallcltOpTa 

работI Iиttов l] азреUIсI Iа ] ,оJIько
на спужебной паркоtsке ограlIиченног() по",lьзоваI ,1иrl llo спискilм. утвержленным
дирек,I ,ором обра,зовательного учрсждения. На ос'tалыtой закрытой ,гсрри,гории

учрсждения парковка заI Iрсщена.

3.1l. На всей терри,l,ории учрсп9(ения п.{ аксима]  I ] ,I l() лопустиN,lая скорость t iе
доJlжна преRышать 5 км/ч.

1, Пропускной режи]лr маl,ериа"льных ценlrостей и грузов
4.1. ВыlIос/вывоз, внос/ввоЗ l.рузов. ма.l.сриаJ]ь} l ых ценllостей и иного иNI ) пIес.I .ва

(офисная пIебель, производс,I ,веI I I Iое оборудоваI tис, 1,ехtIика и / ] р.) осуIцсств.iIястся через
ворота ] \ { атериалыIо оl,ветственными jIицами.

,Щокl,r,tсtI ты t la вынtlс/вывоз, вltос/ввоз маl,ериальных I Iенностсй с l,ерриl.ории
учрсжден ия пре/ ,lъяв.rlяю,I ,ся де} курrIому алN{ инисl,ратору одlIовремеlllIо с Jlи.lныN{
I IропускоI \ ,1 лица. осущестtsляIоI I lего,l.раI Iспорl.ировку.



4.2. Ручную кладь посстителей ,цеrкурный адлrинис,t,ратор проверяст с их

лобровольного согласия. 13 случае о,t,каза вызывастся лиректор учрсждсния, llосетителю

предлагастся I lоложла,гь у 1]хода. При отказе предъя]Jи,l,ь содеря{ имое ручной к;rади

директору посетитель I Iе ,цопускас,I ,ся в шltолу. В олучас есJlи посетитель, не

прсдъявивший к осмотру ручнук) кладь, о,l,казывается поI (иI IутL учрсждение делсlрный
алi\ ,1инистратор или дирсI tтор вызывallот llаря/ t полиI lии, приNIеI Iяя срелс,tво тревоясной

си I ,HaJ lи: iаци и.

4.З. Решеltие о выlIосе учебного оборудоrrания, инвентаря и матсриалов для

проведения заtlятий приllимarс] ,ся за\ lес,l,и,l,елем диреI tтора (в cl,o/ee отсутствие лицом,

lлазI IачсlI I Iым дирсктором) lla осI tо] ]аltии llредварительно оформленrrой с:rухtебной записки

оr,рабоrrtика.

4.4. Рабсrt,lrики эксI lJlуtt,l,ационноремонтI ]ых п()дразлс] lен ий. ос) ществ.rlяющие

обслуяtивание и r,екущий peN,loн,l,. имеют право на выrlос/внос инструlчlеI I тов. приборов,

расходI lых матсриtlлов бсз спсциалыlого разрешения.
4.5. Матсриаrыrые цеI I I Iости сторонних предприятий и сlбс: lужи ваюI  l1их

организаций выносятся/вывозяl,сяJ вносятся/ввозятся из учреж] (ения/в учретtдение по

: ] аявкам o,1, руttоволи,I ,еJtей / tанных opl знизltций. скрсллсI I I Iых их lIолписью и печатью, по

соl,Jlасованию с о1,1]е,гсl,венныNI  за ll} ] о] lускной рсrI tим и завизироtsанныN{  директором

учрех(дсtlия.
4.6. llакеты. бандероли, коррсспоllленция, llосl,уI lаюпlис пtlчтовой связью, через

службы курьсрсксlй доотавки и l,. il,, приниN{ аIотся ведущим ,цокуменl,оведом или

заN{ естителем директора и регистрируются в жypltaJlc. О любых неожиданных лосl,а] ] ках

сообщается адресату или работникам адмиltисlрации учрежления. ts других случаях

прием почтовых (грузовых) отлравлсI Iий lla хранение и даtтыIейшtуtо rIерелачу

: ] апрепIается.

5. ВнyтDиобьектовыr'i Dежим в миDное вDелrя

5.1. Обlцrrеr,ребованпя
5.1.1 . В coo,l,Be r,с,гвии с I lрави] Iами внутреннего расrlорялка лня нахо,i{ и,l,ься в

зланиях и на 1ерри,l,ории учрсх(лсI tия разреI I Iено лиI Iам! категория которых оllрслсJlсltа lta

основании приказов дирек,lора, отдеJIьных списков или выдаI I l]ых им llpolIycкoB.

lIахttли,l,ься ts : ] llании и на l,ерри,гории учреждсI Iия ра]реulено в рабочие дни
(ttclHe; le.llbH и ксуббо,r,а):  с 800 ло 2000 (с уче,гом работы кружков и сскций).

5.1 .2.В любое время в учрежлении N,lогут нtlходиться дирек,l,ор, el о за\ lесl,иl,еJlи! а

такжс другис Jицa1 по письNIсI I I Iому рсшсI IиIо дирсктора учреж.LIения.
5.1.3. В периtl21ы чрезвычайных ситуаций. при I ] чLJIичии особой уr,розы иJIи tlри

llр(lt] еtении сllеl(иiLlьных мерlrttрияtий )си.lи} tаеlся Jейсгвуlошая сисlс] \ lа

вttутриобъек,гового ре)I iиN{ а за cLIеT привлечения доllолltи,l,еJlьн ых gиJl и сре.цств, По

репIению директора лостуll или llсремещение I Iо территории оргilнизации могут быть
прекраI I (еI Iы или ограI IиI Iены,

5.1.4.R с.;rучае осложI IеI Iия оперативной обс,l,аноltки j(ежугный lдмиI ]истратор
обязан:

 прекратить пропуск работI Iиков, учащихся и посстите,llс,й нэ выход! оргirнизоtsагь

их размещение в безоttаснопt N,lcc,l,c или эrrакуацию в безопасное \ ,1есто. при внезапном
наI Iаllении на оргаllизациIо или возI IикI IовсI Iии NIассовых бсспорялков в нспосре,цствсrtпой
бltизосr,и o,1, ценl,раlыIого входа:

 прскратить допуск всех лиц в случае обнарулtения взрывI Iоrо устройства или
подозритслыlого прелмеl,а на обьек,ге. / ] о rrрибы,r,ия сI lециаlис,fоts ttcl обе:звреlttи вани K,l

вtрывllых 1сlройсtв. авlрийн(lсllасаlе.lьны\  с.r1llсб и взаипtо_lейсtвукrших с,lг)к l)г
правоохраlIительной Hat t1,1aB.lIeH нос,I ,и с(} гру?] (ники 71ежурной смены охраны обя:заны

действtlвать в соответс,гI } ии с Инс,грукцией в случае возI IикI IовслIия чрезвы.tайной
ситуации и Памя,l,кой lIo типовым действиям в особых с.rIучаях;



 I lрекрати,I ,ь допуск на об,ьект при во:] ] ,орании lla объекте или рarзлиl.ии
сильнодействуюlциХ хип.rическиХ иJIИ яловитыХ всIцеств. Осуществлять
беспреrrя,гственный Bbrxtl;1 и выезд из организации. ,Jо прибытия авари й носпасатсльн ых
слу;кб, ttожарной охраны MLIC действоваl,ь col)lacнo Иrrструкции о мерах поlttарной
безопасности и Инотрукции по действиям rr 0лучао ] : tозllиI .} IовеI Iия чрезвычайной
си,гуации;

 в случас срабатывания или отка]а охранtlой сигI I itлизации б..rtокировать
ксрабо,гавпlий>  объекr, усилить бди ге.тьность. прекратить пропуск посетитслей на tsхol]  и
на выхо.] t до выясI Iения обстановки и причиI Iы срабатываllия си гtIatлизациLl.

5.2. Прави.па соблrодения внуr.риобъек.тового рс2I tимil
5.2.1 . В помсщениях и на территории учреждопия запре[ lеI Iо:
 лро)кивсlь lсакиv бы tt l ttи бы.tо лицаrti
 осущсс,гl} JIять фо,го и ви; lеосъемку бсз пись] !IснноI ,о разреI lIсI { ия / (ирск,l.ора шк()JIы:
_ курить на терри.I .ории и зrlаI Iии, в ] .oN{  чисJIс элек] ,роllные сигаре,l.ы;
 загромождать ,tсрри.toрик)]  основI Iые и запасныс хо2lы (выходы), в,ьезды (высзды).

лесl,rtичные площа/ tки, поilBальные и черrlач] rые lIоN.{ сщения строитсльными и .цругип,lи
материалами или llрсдп.{ е,l,ами, которые могут яl]иться причиttой. сl lособствуtоцей
ttоlгоI rанинt. llрепяlсlts)кllI tей,lиквид: llt llи по)(uра. ] Jlр\дня| t)lllей rвuкузциlо _tкl.tсй.
имчI ] (ества и TpaHc] lopTa}  а TaKlI tc способствуtощей закJI tlдке взрывноl.о устройства;

 употреб:tятЬ наркотическис (токсичные) вещес't,ва. расI Iивать спир.I .ные наllитltи!
находиться JlицаNI  с выраженными призI Iаками а]ткоголыIоI .о ольянения:

 соверIпать действия, нарушаюLцие (изпIеняlощие) установленныс peж} iMLI

функllисlнироваI lия 
,гех} tиtlеских средс,гR охраны, пожарltой сигI lаJlи,]ации ! 

"ar,ruu",1", 
n

т,еtt '; IоснабхtсI lия;

 l]ыгулива,I ,ь собак и друt,их } кивотных.
5.2.2, ВедсI Iие наб: lI t lдения за ,гсрриторией осуrrlес,гв;rяе't,ся черсз си.l,сN,Iу

видеонаблtоден ия, явJlяIощуюся cocTaBttoli ! lастыо коN,lплексar N,lер по обсспе.tеttиtо
безопаснос,r,и учреждсния.

Система видеонаблrодения обесttе.lивает:
 визуапьный KoHTpoJlb ситуации в рсжиN,lе реалLlIого l} l)е] \ { ени с цеJlыо ,заI I lиты

объектов от ttесанкциоI lироt]аtного проникlIовения, оперативного выяв.пения факrов
правоI Iарушений. хицений. ваI Iдализма и lIриI Iятия бсзtt.t ,tагате1I  ыlых мер по I Iресечениlо
противоllравных дсйст,вий, обнаруlI tения ltelllTa.l.lIыx сиlуllций (за,,lым,lенис, воз] .оI ]ание)
обнаружеrtис преl(мстов, похо)I tих на взрывI Iое ус,гройство. и т..;1.). требуIоI l(их llриня.l.ия
оперативtIых ] \ lep для их разреIUеI Iия;

 запись, архивированис ви7lеоин(lорплации с це] lыо докумснl,ирования событий,
происх()лящих в уI IрежлсI Iии. просмоl,ра архиI ]а вилеозаписей в с:rучае чрезвычаiлrrых
t lроисшествий или llри необходимости аI lt l] lиза у} ке произоше;ltшей сиlуаt(ии!
испоJlьзования в служсбrrых расследоваI Iиях.

[ 3 ttопlепlении. где всдется видеонаблюлеllие, размещастся cOoTBeTcTByK)I  I Iая
ин(lормаrlия о t| taKTc видеонаблюления.

техllи,tескис рабо,t,rtики, о,гвстстtsенные за оборуловапие и проl.раммное обесltечсtIие
сI tсте\ l ы видсонаб';rtодения. лежчрный аllN,lинис,] ,ратор. осуlцсств.] Iя I ()щие
ви; lеонаблюлсllие. работники учрежлсния, уполномоченныс на ознакомлсние и tsысN,lку
видеоинфорпtаl lии, доJlжI Iы бы гt, ознакомлены с По'llо)I tснием о заI I lите llерсона.] lыIых
данных В учреждениИ и закjI к)читЬ соглашениС о неразглаI I  IеllИи персоI lаJlьных данlIых.

Копирование и вылача trрхивной вилеоин(lормаt (ии осуIцес.гвляе,l] ся I Iа основаI Iии
lIисьN,lенных запросоt]  уполно] \1очсI Iных рабо,t.ников учрежjlеI lия (rrри провсдеtrии
с.пужебных провсрок) и предс Iавителей пра воохрiutи,I ,еJI  ьlIых оргаI Iов, согласованtIых с
ilирск,l,ороп.I  школы, о чеN,I  производится запись ] ]  журнi,iJIе выдачи видео1.1нформаtlии,
который хранится у заN{ ести,I ,еля lчирек[ора. Письменные запросы, коllии протоколов
выемки и ,l,.п. храня,гся у дирсI tтора.



5.2.З. ] J це:tях обеспе.tсния об t llecTBettttoй безопttсttос,r и, ] ц)е,цупреждеI Iия

llрOтивоправных лсйс,l,tsиЙ работникиl учащиеся. их ролиl,ели (закоrtttыс представитO.ци) и

п()сети,l,сJlи обязаны по.цчиняться трсбованиям дех(урtlого алминистра,l,ора, действия

которого нахолrILся в согласии с I IастояI I lим По:tолtсI Iисьl и до.l)i(носIной иllстр1 кLlией.

5.J. tsll1 rрI lобьекtовый pe)ritt lt oclloltныx поrtещсtlий
5.З.1. Учсбrrые jJомеI I (ения общего пользования открываю,l, работниrtлr, за которыми

зllкгсп.lены tlи по\4ешения. либо llе,'tаtогиllссl(ис рабоlники. проttoляlцие tаняlия

col,Jlacнo 1rчебному плану. Каждый работник по окоijчаllии занятия обязаtt оtк.lпочить

электроприборы и оовсщсlIис]  rlроl]ерить, закрыты ци окна и форточки, закрыть дверь на

замок, вернуть I tлючи деrltурному адмиltисl,рагору с регистрltцисй в журнале выдачи и

l]озврата клк1.1ей от поп,tещений.

5.З.2. Клrочи от BcL,x п(| NIеlцений \ l] анятся I Iа рабочеv месте дежурлIого

алмиllис,l,ра l,opa. Там же храllяl,ся дубликаты I tлrо.rей о,г l] cex I lомещений. Выдача и приеNl

к.пrочсй осущсствляIотся дсжурным а/ .tми нис,I ,ратороN{  под по.l(I Iись в )ttурнале выдачи и

ВО tBpil'l а КЛ| ОЧL'Й (\ |  Пr_lПlСluСttИЙ,

5.3.З. ts случас lIссдачи клtочсй рабо,t ник пропускного рсжиl'l а : ] акрывает помещение

дубликатом ltлю.rей, о чем делается запись в журltalпс I IриеNlа и сд1.1и помсll1ений.

5.3.4. К:rкtчи о,] , запасных выхоl(ов (входов), чсрдачlIых! I IодвzLIьных помеrI lсltий

храI Iятся в KoN{ I I ttTe хранеI Iия клtо.rсй, r]ы.L(аю,l,ся lIод подпись в журпаIе приема и выдаI Iи

клrочей tlo сllискам, col,J lасованныN,I  с работником, о,[ае,fсl,венным за безопасrrос,r,ь.

5.З.5. В случае обнаружеI Iия призI Iакоts t} скрытия входl]ых ,,(верей поплещеtлия

необхо; lимо немел.Jlенно иl] tsес,fи,t,ь об этом заl,tес,I ,иl,еJIя директора и обесI Iечи,гь

сохраннOсl,ь укil] анных llри: ]накоts ло егсl прибытия,

5.З.6, При tsозникновении в I IомеI I Iениях учрсждения в нерабочее вреN{ я иJlи tsне

рабочие дни .Iрезвы.Iайных ситуаций и уl,розы находящимся в ttих магериаJьныNl

цснI IостяN,I , оборудоваllиtо. документации и т,п.}  п()мещения l\ ,1огут быть вскрыты по

решению : ] аNlес,[и,IеJlrl лирек,l,ора лJlя I Iринятия соответстl] уlощих мер, При этом вскрывать

находящисся в помсщсI Iиях опсчатанные сейфы (шкафы) без разреrrlения ответствеI Iных

за них лиц запрещасlся. В с.; tучае необходимости допускае,Iся эвакуация сейфов из

опасной зоньт.

5.З.7. Помещение N{ ojI teT быть вскры,го llo реI I Iению замсотитсля дирек,Iора Jlля

ocN,loTpa в случае срабатываrtия поltсарной сигнализации, а также в сJIучае подозрения о

несан KI  lион ирован ном lIроникновении l]  по1,1ещеI Iис посторонних лиц.

5.3.8. [ Jскрытие помепlений проводится комиссией. О провсдсlllrом вскрытии,

состоянии помещения и проведенных в нсм рабо,Lах ставятся в известносIь директор,
oTBeTcTI ]eI lllыe за поN{ ещеI tия, и сос,I ,аRJ lяе,Lся акт]  который подtlисывается лицами,

Rскрывшигdи I Iомещение. AttT хранится в тсчсние t,Olta, lIосле чего подлежит

уничтожению.
13 случас выявлсlIия rrри вскрытии помсщения признаков совершеI Iия прес,гуI IJlсI lия,

приI IиN{ аIотся все возN,Iожные меры по задержанию I l[ ] есl)llника и uбссttсчсI Iиtо

сохl]аI l} lости слсдоr]  преступлелIия.

5.З.9. Акт о вскрытии поN,lещения содер)I tит в себе слсдуrоlrlие свеjtения:

 должности, t[ lами,ltии, имеttа! о,I ,чес] ,ва лиц. принимавших учасrие во вскры,[ии

lrомсщеllия;
 дату и врсмя вскрытия поN{ ещения. его местополо)tсI lис;
 I lричины вскры,гия и состояI Iис помсщсI Iия;
 кто был допущсI I  (должность и фапrилия) в поN{ сщеI Iис послс вскры,tия;
 llрелllр1.1ня,I  ые 71ейс,r,вия в помещеtlии;
 сос,l,ояние lIомеI I (ения на NloмcltT закрьJтия;

 l\ 1ec,I ,O скJIа/ (ирования имущестDа, : )вакуироваI I I Iого и:J I ] скрьгг()l,о I IомеI I lения,

прсдприI Iятые меры по его охране;
 кто из ответственных до.] I )tнос,l.ных JIиц и коtда быlt информирован о всI tрытии;



 иные сведения.
К акту Mo.y,I  приJIагаться о''ись иN,lущестI ]а. эtsакуирован t lого и1]  вскрытого

поNIеI I lсI Iия, фотографии lIоN{ ещения.

5.4. Внутриобъектовый peжI lM спецllаjI1,1tых помеtllсниii
5.4.1. С lIe',tbKl обеспе.lения внутриобъектовоl.о режиN,lа о,гветсlвенным работником

опредеjlяется список спсциальных trомеrrlений (ссрверtIые, помеIления цен,I ,ра
образования IТкуб, склалы, по,'1собные помещсI Iия и др,) и ус,] ,аI litвливастся п()ря,I (ок
доступа в них.

5.4.2. В случае сильной необходимости
осуществляется в присутствии дежурного
администрации учреждения с составлением акта о

форме.
5,4.З. Уборка опечатываемых специalльных

рабочего дня в присутствии одного из работников,

черсз минуту после первоГо
не Mellee lI яти секунд.
проверку работы тревоrкной

дежурного о проведении

всI tрьгtие спсциаIыIых помеlllеtIий
адN{ инистраl,ора и пре/ lстави,] .еля

вскрытии (даrес  aKr,) в произвольной

llомеtrlеtIий iIроизвоl(ится I ]  теrIенис

работаюI tIих ts это} ,I  помсщении.

6.Впутриобъек.l.t lвыit рсжим lJ чсJIOвI lях
повыпrенI rоr'i го,t,овносt.I l и .lрсзвы.lаriных сrrтуациri

6.1. В псрио7(ы повышснной готовltосL,и и .tрезвыч:rйпых ситуаllий llриказом
лирек,l,ора нахождение или псремеlI (сние по территории Ll зданию образоватеJlыIого
учрех(дения Morrte,t, быть пpcKpalrleHo и_ltи ограниitсl] о.

6.2. I  Iри обостреI lии огlеративной обсrаtIсlвки llринимttются I IеЗаМеДЛИТеr.lЬные ,1еры:

6,2,,1, I lри вtrезапном нападснии и,] Iи возllикновсI rии N,Iассовых беспоря2lков в
непосредсr,воI tной близос,ги от тсрри,lории прекращаеl.ся пропуск рабо.trtиков,
учащихся. посеr'и,tслей lla выхоJt, оргаllи: ] уеl'ся их раз\ { еI I (еI Iие в бсзопасttопr мсстс и.I Iи,: )вакуаI (ия в безопасное место. flелtурный а/ (минис,гратор обеспс.lивает
I Iезамсдлиl,еJIыIую псредачу тревожI Iого сосrбщения пу,Iсм на} катия кнопttи тревожrtой
сигI Iа] ]изации в слсдук)щих сjlучаях: lIри воорчжснном нападсI Iии на объскте. зJIосfно] \ {
хулиI ,аI ] стве, грабеже, в эI tсl,рсмальной сиr,уации, tt lrи коlорой } tозtlика!.т угро3а )I tизt]и и
здоровью граждан.

Повторно нажимать тревожную кнопку можно
нажатия, при этом удерживать паJIец на кнопке необходимо

.щежурным администраторам ежедневно производить
кнопки, заб'lIаговремсtIно предупрсдив оперативного
регламеtIтной проверки с указанием следlуtощей иlIформации:

 номера < Объекта> ,

 dlами.llии проверяIощеI .о,
 ко/ (а.

Заtlрещаеr,ся по] Iьзоваться без налобности кнопкой .грсвоrкrlой сигI Iализаtlии.
В случас проRсдения реN,lон,tllых или иных 1'ехI { иrIеских работ, сбоя в рабо.ге

f лек,I ,роэнергии или телсфонной связи, моI ,ущих пов.] Iиять на I IесанкционированI Iое
срабаr,ывание КТС или неI Iадлежащую рабо.t,у сис,t.емы охраны. I Iсобхсlдипtо заранес
уведомить t tрсдс,t,авителей охранного llрсдприятия о I laalaJlc и коI Iце llрове/ (сllия l.аких
рабсlт по,гслефону оперативноl.о дежурI Iого.

6.2.2. В случае обrtарутtеrtия l] зрывного ус r.ройс t ва и] lи подо,]рите,I  ьlIого
предN,fста на сlбъек,гс проt]олится эвакуация, прекращае,гся ,,I IOll} cK tsсех лиl1 до прибытия
сltециаJlистоВ llо обе:зврслtиваI lиIо ] JзрывныХ устройств. авilгий t lOспасаТL.лЬных слуlкб и
иI Iых cTpyltTyp, По установлсI Iному сиI ,налу оlIовсIцения все учащиеся (BoctI  итанники),
I Iоссти,l,ели. работники и со.tрудники! а также работники. осуш(ествляlоIцие ремонтно
строитс,пьные работы в помещениях учреждения, эвакуируются из зланиrl в
соо,гRетствии с llj lalloм э] ]акуации, находящимся в по\ ,1сщении учреж/ lсtlия на видном и



доступllоN,I  для п(] сетителей Nlec,I ,e. Проtlусtt ttосети,гелей в по] \ { еIцения учреж] (ения
црскра { астся. i'аботники учрепrления и ответственные лица принимают меры llo
эвакуации и обссtIсчсникl безопасности находящихся в поN,lещениях людей. По
прибытии со,грулников сOотвLтсIвуIощс й сltl rtсбы л] lr{  Jiиltвилации чре:звычайtlой

сиl,уации обсспсчивают их бесttреttя,гс гвсrrlrый пропуск в : ] дание образовательноI ,о

учрежления.
6.2.З. При возгорании или раз] lи,I ,ии силыlодсйствуrощих хиNIичсских иjIи

я,I lо,]иl,ых веществ llрекрllщастоя допусI t! осупlес,r,ts.] lяе,l,ся бесttрсttяr,с,гвеtlный выход и
ijыезл до прибытия аварийrлоспасательных слуя(б, llожарltой охраrrы, ML[C.

6.2.4. В случае срабатываttия или отка] l охранной сиl нitJIи: ]аI lии б,локируется
ксработавший>  объскт, усиливае,r,ся бли,ге'lrьность. прекращается пропуск посети,] .,сJrсй

на BxU_l и lIa вых().t.lU выясI lсния oбctaHoBlctt и llриtlиllы срлбltываttия сиI llitлиtхции,
6. j . Вт,Iход работников, учащихся и ltосе,l,иlе] lей в 1сllrlвияr чре,звьпrайI Iых

си,гуаllиЙ допускается только после нормfuIизаllии обсl1llt,вки
о,IвстствеI Iного за безопаоI Iость, co,I  руiI (ников МВД. ФСБ.

l Iололtен ие разрабсlr,а.lI  заNlссти] ,е] lь / I (иректора

с разрешения

'о, /  т.с.Пчстобаева
Т 

U,U'o"""u""u

7. о гве t cr Bcrrrrtlc r r,

7.1 . Работники. ] ] иltовI lые в нарупlении ,1,ребовшIий llttстоящего I lолсultения (попьtтка
пройти на ,герриториlо в сос,lоянии aпкоголыIого (нарIсотичесltого) оttьянения. бсз
пропуска. утрата, поллеJIка пропуска. передаrIа его другоN,lу Jlиttу, llоrlытка llсвыполнения
закоI lI lых требований работников охраны. укJlоllсltис от осмотра, вывоз (вынос)
материальных I1еllttостей без локl rlсttтов или по поддельлIыNI  доку] \ { ен,l,ам, куреI Iие в
t lеус,гаtlовленных Mec,l,ax, а также наруI I Iение ,lpyl их ,гребоваtlий внуцrеннего трулового

расlrорялка), лривлекаю,lся к дисциплинарной о t ве,гс r венности в соотвстствии с

дсЙствуIощим : ]аконодательством Российской Фсдсрации, требованиями коJIлек1,ивI Iого

лого] ] ()ра и I  [ равил вltутреннего трулоtsоI ,о рас{ lорядка.
КопировалIие и I ] ьJдача архивной вилеоинформации допускаетсrI  с личного

разрсшсI IиrI  дирекr,ора образова ге.цыlого учрс)I iдения t] o l Iре/ ,(вари,геJlt] lJому запросу.
7.2. В случае ttсобходимос,ги изl,я t,ия материаJIьных доказа,I ,еJIьс,tв iIарушения

lIрсlllускI Iого и вн у,I ,риобъсltтоl]оI ,о ре)киjllа, составляется акl,изьяl,ия.
7.3. С работникоt] , ставшими свилстслями наруtпений насl,оящеt,о Полоirtения, при

необходиiплости, могут браться объяснения llo установленной форп,rе.
1.4. Учапlиеся, ] ] иI1()вные в нарушеltии ] IастояI I Iего l [ олоrкения, плогут быть

приl] Jlечеllы к дисциплI iI  Iарltой oTBeTcl,BeH нос,l,и.

7.5. JIицо, совсршившее l Iроl,ивоllравное посягательс,гl] о lta охраняеNlое
и\ lуI I lество. либо нарушаtощее вну,t,риобrlсктовый и (и: Iи) lIропускtIой режиN{ ы, i\ ,1ожет

бы,t ь заj(ерлtано дежурltыгt{  ад] \ { инис,]раl,ороt!{  I la N{ ecTe правонарушсltия и долтtно быlь
I lезаN{ едли] ,е.j lыIо псрелано в оргаI I  внутренних / цеJl (полициIо).

7.6, Jlича, которые не соl,Jlасны о правомерносlью лсйствий Jе)курного
il l\ | инисlрJlорit и I lрс,lсlilвиtелей а trtиttисlрtlчии обрrзоваlс ll,t lol u )tlрс)ltдения. llри
заllержании, лиllноill осмотре! ocмo,I  ре всщей, изъятии веll[ ей и док) мсI Iтов. з ,Iакжс

работниttи орI ,аrIизации. lIO t l[ llошснию к ко,l,орып,1 такис действия бы.tlи trрипrенены,
имеют праI ]о обжалова,l,ь э,ги действия в ус lаllовлеllI Iом законом lIоряiI (ке.

Согласованно со специаJIистом по охране труда
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l. Обпrис llо; Iожения
1.1. Настояttlее llолох< еltис о пропускI Iоl\ {  и внутриоб,ьсктOвом рсжимах МАУДО

LlДО Qtarlee  Полохtение) разработано в соответствии с Фсдера.,,lьным законом от
06.0З.2006 N9 35ФЗ кО противолейс llrии тергоризlrу> , ФелераjIыILI \ I  законо] \ I  от
29.12.2012 } ]Ъ 27зФЗ коб образоваI rии в Российской Феl: lерацltи> . Фсдсрапьным закOном
от 11.0З.1992 rч! 24tt71 кО час,lной детективной и охранной дсятельнос,[и в Российской
Федерачии> , l IocT ановлеltием Правитсльства РФ от 2 авгус.I .а 2019 г. Ne 1006 .'Об

у,I r]ерждении трсбоваtIий к антитеррорис,гической заI  I (иIцсI I I Iости объектсlв (терри.горий)
Минисr,срства прос} ]еI I (ения Российской Фсдсрации и объектов (r,ерриторий).

относящихся к сфере деятслыIости Минис,l ерс,гвtr просвеI I { еI Iия Российсttой Фелсрации. и

формы trаспорта безоI tасносr,и этих объектов (,герриторий)". ус lal] ol,l МАУДО I IЛО (дапсс

 ОбРаЗоватсльвое учрежление) по Botlpocaпl обсспсчения кtlпtплсксной безullасI lости
образоваr,е:rьного учреждениrr! и устаI Iавливае,| , llорядок доп),с] tа )чащихся, рабоl,никсlв
учреж2]€ния, посетителей на ei,o тсрриториIо и в:] .rlанис.

1.2. llолоrrtение ус,гаllalвливает opl ан и,]аI  (иоI I I Iоправовыс ограI I llLtения j  lltrряllок
j(oc,] ,yI la работников, учащихся. их рсl;1иr,с,,tсй (заrtонttых предс,т,ави,lе: tей), иных
посстителей на территориI1l и в з/ l(ание образова,ге: tьного у(Iре)l(j lения, вI Iоса и выноса
МаТеРИаJtЫIЫХ СРеДСТВ, В'Ье:] / (а И J]ЫеЗДа aBToTpaI lcllOpTa. пгави,] lа llгL,бывJния и поl] сдсния.

1.З. ПроrIускной рсжим устанавJI  ивается в цеJlrlх обеспс.rсrIия прохола (выхода)

учащихсяj рабо,гllиков и посетитеllеii в здаI Iис учге)к/ (ения, въезда (выезда) транспор,r.ных
cpellc,[B I ] a территориlо образоватеllьноlо )(1рсI (дения. Bltoca (выноса) магсриirльных
rlенносr,ей. исклIочающих несан KI  lиоI Iированное I  I  роI IикI Iовение l.ражлаI I , транспор,I .ных
срсдств и I ] ос l,ороllllих предметов на тсрриторию и l]  зlJl{ ие обрit зо вltтсльного

)iчрежления.
1.З.l. llропускной рехtиr,t совOкупность лtсроприятий и I ll)авил. исклюаIаюIJIих

возN{ оI tносl,ь несаI iкционированного lIрохода лиц, проез,] lа ,l,раllспортных срелств. проноса
(llровоза) иN,lущества на территориIо или с тсрри,lории учрсх(дения.

1.3.2. I3I Iутриобъекr о вы й ге)ки] \ l  совок\ ,lIнос,tь пtсроприяr.ий и правил!
выполняемых работI IикаN{ и учре)ltдения и посститслями! нах(,)дящимися на охраttяспtой
терриl,ории учреждения. в соо 1,1]егствии с требованияп,tи r] llутреннего распорядка рабо.r,ы
oбprзnBlle.tbttol о }  

llрс)I (_1сlIия и t lortcalrHoй безопitсносtи.
1.З.З. Терриlсlрия учреждения здание, в 1(оторых pa:]N,lel I (ilIо,гся по\ ,Iещения и

при] lеI ,а] к)lцая к llим территория: l,, t{ айковский. I  Iрипrорский бульвар. л. 25 а.

1 .4. Орt'аttизация и контроль за собJllо.I lсliиеN{  пропускllого ре)I tип,Iа возJlаl,ас,гся
на I iI 'l'а,Iного работника обра,;ова,tеl lьного } 1I ге)I (дения, на KoTopoIo в соотвстствии с
приказом i(ирск,l,ора возложена oTBeTcl,l} cI I lIoсTb за проllчскlJой режиiи. ПропускlIой и
Bll) lриобьеI (lовый рех(и} l lla lсрри,lопии обьскlil ,rбрllовзtе tt,t lr)lo уll1rе)I tления
обеспсчиваIот d е Jll:y р t l bl е ai,+ l u н uс mрпmор bt,

1.5. I  IастояllIее ПололtсtIие разрабо,Iано в ] le,lя\  оUсс л с,lен и,
аI I титсррористическоЙ зацицеtлtлости объектов ччреждсI Iия, безсll tac llос,I ,и работниltов и

учащихся, I lредотвращения хищений и lIорчи i\ I llтегиaulьн ых l1енностсй и докуп,Iен,Iов,
flолоrrtение опре/ (еJlяет правила пропускного и вну,гриобъсктового pe)I tIJNloB tta объеI tте
(территории) МАУДО ЦД().

1.6. НасlояI l1ее Псlлолtеrtие доводится ло свсдсI Iия работниltов ччрежлсlIия при
присNlе на рабо,гу, учаrllихся (их законных прсдставите:tей) I rри офорпллепии
образоватслыIых о,гноtшений, рабогников подряднь]х оргаttизаций, выпо.тняюI I lих

договорI Iые обя:за геlI  bc,t,Ba, при зalклIоllении соотtsеl,ствч IoI I tI lx логоворов iKoHrpзKroB). а
TaK)I te Tpel,bl.ix Jlиц, 1IамсреваIощихся посе,lи,lь учреждснис (далее I  Iосе,I ,и,гсли ).

Требования нас,l,оящего положения распрос,I ,раняlо,гся в полlIоN,l объелIе на рчttовil,ци,t,еlIей
и рабо,гltиков учреждения, и / Iово] tи,l,ся до I Iих под роспись! а на учаI I (ихся

расll11ос| рJняюгся в llасlи их касаюшейся.
1,.7 . Выпо.ltнение ,t,ребований I IастоrIщеIо Пол< lлtения обязательно ,,Iля всех



работников и обучающихся (учреждения, а также руководителей и работников подрядньrх

организаций и посетителей учреждения (далее по тексту 
 

третьи лица).

2. Пропускной режим работнrrков, учаlцихся.'
rrx родrrте.пей (законных предс,I ,авlll,сllсЁr) I r rrных rrtlсс,r,и,r,е;rсй

2.1.Общио гребовапия
2.1,\ . Проrrусrt работниtttlв, уrIапIихоя и посетителей в : ] лание образовательноt о

учрежлепия осуществляется через цсI lтралыtый вход. Запасныс входы в здаI lия llt l
пропуск отI tрывак),lся ,гоJIько с рiвреI tlения ,rlирекl,ора иJIи eI ,o замес,l,и,геJtя, На I Iериол

о,r,крыIиri : ] апасного выхода контро,lь осуществ,: Iяет работник учреждения, который его

открыл.

Рехtим работы учреждения i с Е00 dcl 2000 еэtсеdltевltо, с 200() do 800 охрсплlая

cl]? l lallI  чзацllrl.

2,1 ,2, IЗ псриuлы повышенной гоlовI Iосlи и чреrвычlйttых сиtуluий. а,lal()t(e в

целях усиления r,tcp бсзопасrlости приказоNI  диреI tтора учреждеI Iия пропуск граждаи на
терриl,ориlо и в здzulие N,lo} I teT ограничиваr ься llибо llpeкpallla rься.

l1ри сигIтале оповеI I (ения об эвакуации всс учащиеся. посети,гели и рабr.lтttики
выхо/1яl, из здалtия обра:зовательного учреrкдения без уlета требований, установленных
насl,ояI llиI !,1 Полоrкением. Прохо;ци,l,ь в зl(ание учрехtления I lри сигнаJе оповещения об
] вакуации разрешаеr,ся tlрсдставитолям опсративlIых служб, иI IыN|  JlицаN{  llo "цик] ]идации
rtос'; rедствий лроисшес,l,вия.

2. l .З. Проrrуск JIиI1 с иI IвaLIидностью (вклю.rая использующих кресJ]аколяски и

ссlбакr rрово,] lников) осуществляется ] ]  соо,I ,ве,Iс,гl] ии со с,rаt,ьей 15 Фе2lераlIьноt,о закона от
24. 1 1 . 1 995 Ла 1 81 ФЗ (О социЕL[ьной защите инвалидов в Российсrtой Федерации> . Прохо,l1

JIиt( с инвалидI Iостыо обесt Iе.Iи ваетOя прелс,гавитслсм учрсждения и в его сопрово] { tдсI Iии.

I Iропуск собаttипроволttика осущеотвляетоя при налиаIии локумента, полтвержлающе1,o

ее сllециаltыIоо обучение, выдаrlltого ло устаI lовлснной t| ropMc.

2.2. Пропускноri режим рабо,гнrrкоR
2.2.1. Рабо,гllики учре} кления itопускаlотся чOрсз целtтрtt_пьный вход I Iо

утвержден} lыi{  спискаN{  рабо,l,ников МЛУДО LЦО.
2.2.2. В нерабочее вреNlя, выходlIыс и праздничные лни в учрежilение лоllускаIотся

директор]  его заNIес,l,итсли и отвеIсl} tенный за пролускI Iой режим. Иные работники,
ко,l,орыN,I  tIеобходимо быгь в образовательно] \ ,1 учрех(J(ении t]  llсрабочсс врсмя, выходные и

праздничныс дI lи, допускак),t,ся в здание на основании служебной заtlиски. завсренной
лодписью дирек,| ,ора или иным у l lол номочс] ll]ым работником.

2.З. Пропускной режим учащихся
2.З.1. Учащиеся доlIускаются в здаI Iие гIрежl1ения через центраLльпый вхол в

уотаI IовлсI Iное распорядком время соrласI Iо расI Iисаник) : ] аня,tий объединсний (групrI ) и
списков груttrr (сlбъсдиttений1. ;  твсрlкдс] ] ] ] ь] х лиреl( lopoM MAYrJO Щ!О.

2.З.2,. Учащиеся, лрибывшие вне ус,гановленного времени. лолускаются с

разреUlения педаI ,оl,а, трсI Iера_tIреllолаватсля.

В с'llучас опоздания, бсз уважи,l,е'; tьной причиrlы, учащиеся lIроl] ускаIотся на заня.Iие.
2.З.З. Во врсмя каникуJI  учащиеся доI Iускаiотся в учреждение colIacllo llJlaнy

мероtIрия,гий на каникулах, у,гверждспноN,lу директором учрсждения.
2.З.4. Массовый I Iропуск уrIащихся в здание учреж/ ,lения осущесl.вJIяется до

начаIа заI tятий lloc"lc их оltончаltия, В перио11 llровсдения заня.t,ий уlIащиеся допускаlотся
l]  учреждение и выхоляl, с разрешения лица, HiI  lto] .opoe в соответсl.tsии с прика:] ()м

лиректора учрсжления ] ] озложепа ответственнос,Iь за безопасность (педагоги, ,l.ренеры

преrIодаватеltи).



2.,l.Пропусlсuой режим ролителей (законных предс.I ,аr]и,rс.Isй учаIцихся) и иных
посетителеи

2.4.1. Пропуск родителей (зако1,1ных представителей) для разрешсния личtlых
вопросов осуществ j lяе,I ,ся с поI Iедельника по пятI IиI1у с 8:00 часов ,цо l6:00 часов. 11рохол

родиr,е; tей к администрации учреждения возможен llo прелвари.l.еJlьной договорснности с
сап,tой админис,грацисй, о чем де)t(урI Iый а2цминис,гратор должlIы быть проиrr(lормироr]аllы
зараlIсс.

Проход ролитслсй разреtlIае,I ,ся после ltрелъявления iloкyмeнтa. улостоверя юI I tсго

"rlичнос,гь, и сообтдения, к кому они направляются. Регистрация родителей в х(урнале учеl,а
посетиL,е:rсй при проходс и выхо/ (е I tз здания I I I колы по .r{ oKyмcltTy. улос,l.овсряюпIеNlу
Jичносl,ь" обязательна.

,ЩокумсI lтом, у/ l(остоверяtощим личI Iость. J(jIя прохода I Iа терри,Iорию l\ ,1ol,y1.

яв"lIя,l,ься:

 I Iаспорт гражJ]аllиI Iа Российской Федерации илLI  iI (ругого госуларства (для
инос,] ,ранI lых граж,цап);

:заграrrичный I Iаспорт граI tданина Российскоii Федсрации или другоl.о I I )су,царства
(ll.; Iя иttостранных граждан)l

 воснный би.lrе,г гралtданина Российстtой Фелерации;
 во/цитсльскоеу.цос,I ,оJ]еI ]ение граж1,IаllиI tа Российской ФедераrIии.
2.z1.2. Роли,I ,ели (заrtонные r rре7lс,гавители) оrtидаIот cBoltx ;1е,гсй за пределаN{ и здания

МАУДО IJ!O. на el,o территории иJIи в \ ,IecTax ох(идаI Iия (в хо:rлс первоl о этarltа и
коридорс BTopoI ,o этая(а.

2.4.3. I tрисутствие ро] { иr,слсй I Iа заня,гиях лопускается только llри сог_lIасовании с
пе/ (аl,о] ,оN,I  дополни,[елыIого образования и тренеромпреподава,] .еJlеfi{ .

2,4,4. 11ри ltроведеrlии родитеjlьских собраний, праз.цничrlьiх мероtrрия,гий
псдагоги лоI IолIлительноl,о оrlразсlваlrия. i ренепыпреполаr]атсли переi{ аlот деж"yрномч
админис,l,ратору списки I tосетителей, завереllllыс по/ ,I l1исьIо директора. Посетитеllи из
числ& ро2]ит€,1ей (зtrконпых предсr,авитслсй) учашихся шIоt.ут быть лоllущены в

учреждение I Iри прсдъяв,JIении / 1oKyN,leHTa. улостовсряIощеl,о лиtI I Iос,l.ь.
2.4.5. !опусlс учас,гников N,IероlIриятий с л,tасссlвып,I  пребываI Iие] \ {  учащихсrt.

РабОТНИКОв и посеr'и't е.ltеЙ учреждения осущсствляе,I ,ся I Iа основаltии с_rухtебной : ] t lписки
организа,l,ора мероприятия! в которой } ка,ыl]астся время и Mec.l,o lIровсдеI Iия; список
отвстственных лиц. встречаtощих, сопровождаюпIих и прово} каtощих ччас.l.пиков
мероприятия, их коI I тактные ,гелефоны; общее коли.lес,гво либо сllисок yalacl никоR.
Служебrrая записка согласуеIся с лирсктором обрlзовательного учрожления.

(),t,ве,t,ственные .lтица обязаrrЫ ли!Iно встретиТь tIосстителей на входе и сопровождагь
ИХ I la протя)I tении l] ссго мероприя,Iия. llри этопr они несут отвстственность за собlIюдеI Iис
посетитслями установJ]еI I I lого порялка и своеврсменное убыr,ие I IOcJc окончаFIия
NIероприятия,

2.z1.7. Посетители и родитсли (закtlнные предс,гаI ]итсли учаI l1ихся) плогу.г быть
допущены в учрех(ленис при прелъяI ] JlсI tии докуl\ { сllта. у/ Iос,I ,оrtеряющего личI Iость, и
сообlцения, к кому они наI IравляIотся. Регистрация tlосетитслей и рtцитслей в Жчрtlале

учеl,а посетите.; tей при доI Iуске R здание llo локуменI ,у, улостоверяюIцсму Jlичность,
обязательна.

2,4.8, Посе,I ,итсли, не желаIощие llрохо/ llить регистрациIо, иJlи I lc имеющис
документа, улосl,оtsеряIощего личность, с мо,| ,и t] ированной ссылкой на По"rоrrtение о
I lропускном режиме, в здания учрсждения не лопускаю.l.ся. lIри необходимости им
пре/ (ос,гавляется возмо)I tI Iость ознакоN,lиться с кописй По"tожеrtия о пропускI IоN,I  и
вну,гриобъетtтовом рс)I tиN{ ах, нахолящейся на иttформационном стеI Iде и у лежурI Iого
ал\ ,1лlнистра,I ,ора.

2.4.6, При болыпоп,I  лоlоке | | ()сетителей, родитслеl: i и уI { ащихсr]  в период пачfulа и
окоI IчаI Iия образовательного процесса приоритет I tрохола lIредоставляется учащиNlоя,



Ро;lи,t,е: tи уаIащихся и лруl,ие посетитсJи llроlIускzllотся I Iосле того, как осупIествлеI I

проход учащихсrl.

2.5.ПpoI lycKlloli рсжlrпl сотрудников ремоI Iтнострои,l,сJIыlых организацrrii
2.5,1. Рабочие и сllециаlисты peMoI ITI loc,l роительнь] \  оргllнизэций пгопускаIотся

в поllсщеllия учре)кl(ения .I (ежурным адмиllис,IратороN{  по распоряжению директора или

на осltоваllии зalяJ]ок и соI ,JIасORанных clI licltoB.

2.5.2. Произволсr,во рабоL, осуI lIествляется llол контролеNl слециzulьно

на:]нzlLIенного приказом директора.
2,5.З. В случае аварии (поврежления) элеttтроссти, каI tаIизации! водопровода или

отопи,IеJlьной сис,l,емы и выполI IеI iия других срочI rых работ в HOtIHoe l] ремя. выходные и

нерабочие праздI IитI [ Iыс дI Iи лроп)ск рабоrниltов аварийных сlrуlI tб. прибывших по

вызоI ] у! ocyll tес,гRJ Iяе,гся бесt lpet tятственлIо в сопроt]охtдении работника учрехiдения и.]и

администратора, с обязательн1,Iм yI ]e/ loMJteниeM замсститеJIя лиректора.

2.6.Прtlпускной режlrпr сотруlцников Rышестоящих орl,анизаций lr проверяющих лиц
2.6.1. KoHтpo:tb обесI Iе.Iения пропускI tоl,о и внутриобъск l,ового режимов на

тсрритории учрсждсI Iия осущсствляеl,ся в виде провсрок:

 дирекl,ором и e1,o зап{ ести,гелями;

 доjIжностныN{ и лицами МВД, МЧС, ФСБ. ФСНК, прокуратуры,

2.6.2. Лица, не связанные с образова,t,е.;  lьныпr процсссом, посещающие

образоватслыrос учрся(дсI rис по с:tуrкебной I Iеобхо,,(и r,lt lс,t,и, пропускаIотся I Iри

прсдъявлсI lии докумсlI та, удостоверяюtцего личность, с зz1llисьIо в журlI ,tлс уче1,а

ttосе,l,и,l еlrей.

2.6.З. В соответствии с дL,йсrв) к)lllиNl за коt{ одательством о,lлельные категории

лиI I  пользуются правоN{  беспрелятственltогtl I IрохOr(а на территориIо и ts злания

образователыrой оргаrIизации при прсдl,яI ] JIсI lии ип.{ и служебногсl у)lос,I ,оверения. К ним

о,гнося,l,ся рабо,t ниttи ltрокураI ,уры! llоJIиции, МtsД, ФСБ и МЧС. 1la осI rоваI Iии

Федерального закона кО прокуратуре Российской Фелерации>   прокурор llри

осуI I1сствлсI Iии воз.]ожеI I I ILIх на I I сго фуrrкций вllраtsе, в том числе лри прелъявJlении

с.пуrrtебного удостоверения бt,спрепятств,.,нно R\о.,Iить на территориlо и поN{ епIение

школы. На осllоваllии Федсра,rыlого закона < О полиции)  сотрулник llоjlиI lии, I Iри

llрелъяts] lении с:tужебнtlt,il улос,l,оtsерения при исполI IсI Iии с;rуiкебных обязанностей

и ,lеюl,право бесгtреl tя,l,с,t,венно] ,о ] tрохола на территориlо и в rrоNlещения школы.
Об их приходе деlttурный адмиI lис,Iра lt lp немеruенно докладываст дирсктору (и: lи

Jицу его замещающему)]  за} lестителю дирсктора.
2.6,4. lJопуск провсряlощих Jlиll осуIцествляется послс llреltосl,авJiеяия

распоряжения о проверке, документ(]в, удостовсряlощих Jlичность. с записью в } I typнa,lle

учс,lа I lосе,l,и l,c.; tcii. Посетитель послс заlIиси el,o ланных в журнале переп,Iсщается по

l,ерри,l,ории учреr(ления t]  coI  IpOBO)ltileH и 1.1 лирекl,ора, заместитсля дирскl,ора.

2.7.Проllускной рсжим дJIя прсдстави,гслей срелсr,в массовой rrlrфорлrацrrи и иI lых
JIи I l.

2.7.1 . ,Щоrrуск в у!iрех(дсtlие ltредс гави ге,tей cpejtcI ,} : t п,rассовой ипформации, а

также внос в здание радио, теле! кинtl, t| oTo" звукозаписываtоrцсй и уси.ltи,Lе.llьпой
аппаратуры допусI tается с разрешения лирек,гора.

2.7.2. / J.опуск лиц, осущесl,I ] Jlяющих коммерческие и некоммерческие операции
(ttрезенT,ации, расlIростраI IсI Iис методических Nlатсри.tilов, фотографироваttие и т. п.),

осущес,I ,вJlяеl,ся по личI Iому распоряжеI IиIо диреI tтора или сго замсститслсй.



3. Пропускпой режим трапспортных средств
3.1. Въезд (выезд) транспортньtх средств на территорию образовательного

учреждения осуществляется через ворота в хозяйственную зону территории.
по устным распоряжениям, а также запискам въезд (выезд) транс''ортньж средств на

территорию запрещен.
в периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также ts целях

усиления мер безопасности прикiвом директора въезд транспортных средств на
территорию r{ реждеЕия может ограничиваться.

з.2, Въезд автотранспорта, доставляющего и вывозящего груз, допускается по
согласованию с заместитепем директора. При погрузкевыгрузке материальных ценностей
обязательно присутствие ответственного за получение/выдачу груза работника,з.3. Въезд/выезд транспортных средств, обеспечивающих повседневн),ю
деятельность уrреждения, осуществляется в рабочее время.

з.4. Въезд на территорию учреждения снегоуборочного, грузового
автотранспорта, доставляющего продукты, мебель, оргтехнику, канцелярские товары и др.на основании заклIоченных с r{ реждением гражданскоправовых договоров,
осуществляется при предъявлении водителем путевого листа и сопроводительньIх
документоВ (товарнотранСпортньIХ накладньrх) либо на основании списков, заверенньж
директором учреждения.

3.5. Въезд/выезд транспортных средств, обеспечивающих строительные работы,
осуществляется по представленным спискам, согласованным с заместителем директора,
при его отсутствии , лицом его замещаюп{ им. В случае экстренной необходимости допуск
указанных транспорт} lых средств осуществляется по личному распоряжению директора.

з.6. Транспортные средства специalльного назначения (пожарные машины,
автомобили скорой помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных
ситуациях, стихийньтх бедствиях, цожарах и других чрезвычайньш ситуациях на
территорию учреждения пропускаются беспрепятственно.

з.7. Транспортные средства мвд, ФсБ, МЧС и других государственных
надзорнь]х органов могут въез} кать в любое время суток без досмотра при наJIичии
письменньtх предписаний в сопровождении дежурного администратора, О факте их
прибытия работник пропускного режима немедленно докладывает директору.

3,8. Встречу транспортных средств сторонних организаций на въезде на
территорию, их сопровождение до места, определеЕного в заявке, и обратно, а также
контроль за транспортным средством в процессе работы обеспечивают работники, по
инициативе которых прибыл автотранспорт.

з.9. Въезд личного автомобильного транспорта работников на территорию
осуществляется приказу директора по согласованным спискам.

3.10. Стоянка личного автомобильного транспорта работников рzврешена только
на служебной парковке ограниченного пользования по спискам, утверя(денным
директором образовательного учреждения, На остальной закрытой терри,1,0рии

учреждения парковка запрещена.
з.11, На всей территории учреждения максимально допустимая скорость не

должна превышать 5 км/ч.

4. Пропускной режцм материальных ценностей и грузов
4.1. Вынос/вывоз, внос/ввоз грузов, материаJIьных ценностей и иного имущества

(офисная мебель, производственное оборудование, техника и др.) осуществляется через
ворота материаJIьно ответственными лицами.

,Щокументы на вынос/вывоз, внос/ввоз материальных ценностей с территории

учреждения предъявляются дежурному администратору одновременно с личным
пропуском лица, осуществляющего транспортировку.



4.2. Ручtlуtо кJrаль посетителей леrкурный адмиttисr,ратор проверяст с их

лобровольного соl)lасия. В случас oTкtrзa вызывается дирек,l,ор учреждспия, посститслtо

предлагается подождаl,ь у входа, При отказс I lрсдъявить содержимос ручной клади

диреI tтору посститсль I Iс допускае,I ,сrl в шI tолу. В случае есJlи t lосе,i,ите] Iь}  не

ttрелr,явивший к осмотру ручI Iук) кладь, о,l,казывается покинуть учрехtдеllие делtурлtый
алм и н и cl,pa,I ,op или / ц]рск,гор вызывак)l наря.ц полиI Iии, применяя средство тревотtной

сигнitли:]ации.

4.З. Рсшснис о выносе учебного оборудоваltия, инвен,l,аря и маl,ериаjIоR ,цля

I lроt]едсния заtrяr,ий llриllиNlас,l,ся заN{ естителем лиректора (в eгo/cc отсутствие лицоtd,

назнаrIенным директороп,t) на основании предварительно оформ.; tеttной сllужебной заI lиски

от работника.
4.4. Работники эксllJlуа,l,ационнореN{ онтных подразде:tений, осущес,l,tsJlяк)щие

обслуrrtиваrrие и теttущий ремонт, имеют право I Iа выI rос/вrrос инструNlентов, приборов,

pacxoilH ых маl,ериzLлов бсз специальлlого разрешения.
4.5. Материzlльные ценности сторонних предttрия,гий и обслулtиватоrrlих

оргапизаций вьпI tlсятся/вывозятся. вI Iосятся/ввозятся из учрежления/в учреrкдение по
,] аявкаNl о,г руковоllи,l,сJlсй даttttых оргаtlизаций, скреltj lенных их подписыо и псчатыо! по

согласоваlIиI t]  с oTBeTcTBeHHb]Nl з11 лроп} скной рс,lI rишI  и завизироl]анныl\ {  директором

учрепцспия.
4.6. Пакеты, бандероли, корреспонденция, посr)пlrюll(ие ttt lчtr,вой связьк), через

слуrкбы курьерской ilос,l,аr] ки и ,l,. д., llринимаются ведущим докумоl1,1,овеitом иJlи

замоотитолем диреI tтора и регистрируются в журнirле. О лtобых llсожиlцанных доставках
сообщается адресату или рабо,t,никам алминистрации учрсждспия. В других сJIучаях

прием почтовых (грузовых) отправлений на хранение и дшlьнейшую ] ] ереllачу

запрепlается.

5. ВнyтDrrобъектовый Dежrrм в пrиrrrrос вrrсмя
5.1. Общrrе требования
5.1.1. В соо,t,llетствии о прzlвилами вtIутрсI I lI сго распорялка ; llllя н&хо.]1итLся l]

здitllиях и I Iа территории учрежления разрешено .JrицаýI , каl,егория которых опрелелена на
осllоваllии llрикаl]ов директора, отлельных списков или выданных им пр()пусl(ов.

Нахо2lиться в здаI Iии и на территории учреждения разрешено сжсдI IсвI Iо с 800 до
2000 (с учетом рабо,t,ы кружков и секций).

5.1.2.R .; rюбое врсмя в учреждении могут находиться директор, ого замеOтители) а
,гакжс другие лица по пись\ ,1еtlllому рсшсI Iиlо дирсктора учрсждсI tия.

5.1.З. В периолы чрсзвычайпых ситуаций, при I I .1личии особой 1,грозы или при
проведении сlIеI (иаjlыlых мероприятий усиливается действующая система
вну,r,риоб,ьек,гового режима за crleT привлечения.] (оI IоJlни,t,е,] lьных сил и среltс,гв. По

рсшсниlо директора лос,l,уl]  или псрс} IсщсI Iис по территории организации могут быть
llpcKpatllelI  ы или ограни.Iсны.

5.1.4.1}  олучас осjIо)l(нения оrtеllа,гивной обстановки дсlкурrlый адми} rистратор
обязан:

 rlрскратить про] Iуск работниltов, учащихся и посетите.rей на выхоI ] , оргаllизовать
их размещение в безопасном месте иjlи эвакуациIо в бсзtlпltсtIое место! пI rи внезаllноN{

наI Iа,l(ении I Iа органи,]аI lиlо или возникновении массоRых бесt tсlря7lкс,lв в trспосредственной
б'; tи:зос,I ,и оl, I lентрiLrIьного входа;

 t lрекрllтить доlIуск вссх лиц в сJIучае обнаружения взl)ыв] lого устройства и:tи
подозрительного прсдмета на об,ьектс, !,о прибытия специаJIисl,ов гtо обсзврслtиваниrо
R:]рывI Iых устройсгв, аварийносt tасаl,ельных слуrкб и взаимодействующих структур
лрilвоохI lаниlе,lьttrэй HlttpltB.tellI l(lc| и соtр} дники _lе)()рllой с\4сlIы охраны обяtаtt1,1

лейс'I 'I JоI ]а,l,ь в соот] } е,l,ствии с Инсr,рукцией в слуаIае возникI Iовсllия чрезвычайной
ситуаI Iии и Памяткой ло 1,иI Iовь]  ,1 действиям в особых случаях;



 ПРеКРатить i{ оI Iчск llal об,ьект при ] зозгорании
сltj lыIодейс I ,вук)щих хиN,lиllсских иJlи я.i(овитых

I Iа ооъекте или ра:] ] Iи l,ии

вешес I  li. ()с) шсс t вля t ь
беспрепятственный выход и Rыез.ц из орl,анизации. !о llрибытия аварийносllасательных
СЛУЖб, ПОТtаРНОЙ ОхРаttы МЧС дейсrвовать сог] lасtlо Инструкчии о ] \ ,1ерах t lollt itpHoй
безопасносt'и и Ипструкции tto действиям в слччас возникI Iовения чрезвы.tайttой
си,tуации;

 r]  случае срабатывания или отказа охранttой сигI tализации блокировать
< сработавtI Iий>  объект, усилиТь бj(и,гельностЬ, I IрскратиlЬ lц]оп\сlt llосститеltей н]  rrх()л и
на выхол до выясllсI Iия обстановки и приаIиI lы срабаr,ьшалtия си1.I IацизаI Iии.

5.2. Правила соб,rlrодснrrя внутрrrобъек,l,t lRого режtiма
5.2.1. В llомсцениях и I Iа тсрриl,ории учреждеl{ ия заltреll{ ено:
 проживать какимt бы то ни бы.ltо лицам;
 осущсствля,I ,ь фото и видеосъспtttу без llиcbN,TеHHoI .o разреI ltения директора школы:
_ куриlь I Iа территории и зl{ ании. в Toill rпJсле элсктронные сигаре,] .ы;
 заl,роl\ ,1ождатЬ ,I ,ерриторик), осноI ]ные и заI IасI Iыс холы (выходы)! I ] .ьезды (выез,,1ы),

лсстниаlные площа/ (ки' подвальные и чердачные помеI I lения строи.l.еJIыIыNlи и ilруги} Iи
] { а,Iериа"цаN{ и иJlи предмеlами, которые могут яви,l ься причиной. способс.t,вуttrщей
во:] l,ораниIо! I  IрспятствуюlI  lей ликвидации пожараJ затруднятоI t{ сй эваltуаllию лrодей,
имущесl,ва и трансrlор,tа, а Tartrrte сrIособствуюп 1еЙ закладке Rзрывноl { , 1,строЙства;

 употребля,t,Ь I IаркотиrIескиС (токсичн ые) вещест]Jа. распи} ]а,гЬ спиртные t lаllи,l.t(и,
I Iаходиl,ьсЯ лицам С выраженнымИ I IризнакаN,lи ацкогольноI ,о опьяненияi

 совершать дсйствия, Rарушающие (изменякlrllис) чсl.ановлснные рсжи} lы
фупкционироваI Iия техниt{ еских сре.цстl]  охраны. ttс'lхtарной сиlllализсI Iии. l] снтиляI lии и
теп.; tt lсlлабrкения;

 выгулива,гь собак и друI ,их животных,
5.2.2, ВедсI lие наб: lюдсltия за 1срриториеii сlсчщес,r.в,ltястся через сиq.I ,еNlу

вилсоtIаблюr,{ ения. являюlц} ,Iося с(lставной tlJстью комплекса мер по обсспе.tению
безопаслIосr,и учрсждслIия.

Система вилеонаб,tюден ия обсспс.Iивае,I ,:
 визуаtьный KoHTpoJlb ситуации в ре} киN,Iе реалыIого вре\ ,Iеltи с цеjlыо защи,l ы

ОбЪеКt'Ов от несанкциоI Iированно I ,o lIроникновеllия. операlивI Iого выявлслIия c] laK.1.oB

ПРаВОНаРУШеlIИЙ, ХиI l1СttиЙ, вандirлизма и приня,l,ия бе:зотлагагелt,tIых мер lI () пресеlIеник,)
ПРОl'ИВОПРаВНЫХ .r1еЙСтвиЙ, обнаружсltия нешl агных ситуаlциЙ (задьrr,t 'Jtен1.1е, возгораI lис9
обtrарутtсtлие предN4е'tов, похожих на взрывное }  с l,ройство. и .| ,.ll.). требуюlllих приняl,ия
оlIеративных мер для их разреlI Iеttия;

 запись. архи] ]ирование вилеоиtIформаtlии с целью локумсI Iтирования событий.
I llr(lис\одяших R )чрс)I (дении. llГ()c\ ,| (lIpa аllхиllа Rи_]со,lаltисей в слу,Iае ,lрсtвы,lхйньl\
тtроисtltсствий или при необхолимости i] нализа уже произоше21I lIей ситуаllии.
использования в слутtебных расслсдованиях.

В ПОМеrrlении! где ведется видсонаб;tкlj lеrIис. разNlеI I (астоя соо,] ,l] е,гствунJщаrя

иI Iфорпtаrlия о факте видеонаблIодсI Iия.
ТехI Iи.Iесttие работI Iики, о,I ,tsе,l с,гвен] ,ые за оборуловапие и ltpOI ,paп.lMHoe обеспечсlrис

сис,Iемы видеонаолюдсI Iия. дежурный администратор. осуществляк)tI (ис
ВИЛеОttабЛЮЛеНИС, Работниltи учреждсI Iия! упо.] IноN{ ()чсI Iные на озI latко} lление и llысмl(у
вилеt'lиllфорпIации. лолжI Iы быть ознакомлсI Iы с По_rttlхtсI IиеN,I  о : ]ащи,tс псрсонаlьных
ланных в учрежлении и заклк)tIить согjIашсI Iие о нераз] ,JIашении персоI IаJlыtых данных.

КОI Iирование и l]ы,цача архивllой вtl;1еоинфорпtации осуцсствлястся на осн()ваI Iии
письvеrI I IJ,lх запросов уполI Iомоченных рабсlтtIиков учрежлсI Iия (при I IровелсI Iии
служебных проверок) и прслставиIслей п ра Boor раtlите.пьных opl.aнoB, согласованных с

дирсктором I I I колы, о чем I Iрои:Jволится запись 1]  журнале выдаlIи tsилеоинфорr,Iации,
tсоторый хранится у заместитеJя директора. ПисьмеtttIые запросы! копии проюко.rlов
выемки и т.п. хранятся у лирек,l,ора.



5.2.3. В це'; Iях обесttечеltия общественной безопасносr,и, l Iреrlупрехtдения

llро,l,иtsоправных действий работники, учаu\иесяj, их родители (заксlнные llрелставитоли) и

поссl,и,l,сjIи обязаttы llодчиI Iяться требованиям дежурrIого адlt{ инистратора, действия
коl,орого нахолrLr,сrl в соlllасии с настоящиill fIоложениепt и доrtжностпой иI Iструltчисй,

5.3. llllутриобъеrстовый режим осноRных попlсщсrrий
5.З. 1 . Учебные поN{ ещения общего по.ltьзования о,l,крывают работниttи, за которыNlи

закрсllj lсllы э,I ,и llомеI llсния, . tиtiо ледагоги t lесltие рабсrгники, llроtsолrIщие заня,гия

соглаоно учебноп,ту плану. Каж;,lый работник I Iо окоI IчаI Iии занятия обязан о,гlt,tкtчи,rь

электроприборы и освещение! llроверить. закрыты ли окна и форточки, закрыть дверь I Iа

заNIок! BcpltyTb клlоltи дежурному адNlинистрчlтору с рсгисграцисй в я() рнале выдачи и

возtsра,l,t l к;rкl.tей от помепlений.
5.З.2. Ключи от всех I Iомещений хранятся на рабочем NlecTe дея(урного

аilми н ис,l,ра l,opa. 1'ам rrte хранятся дубликаты ключей от вссх помещеllий. Вьцача и прием
rtлю.rей осущес,I ,в: lяк)тоя 2\оI t} рпым адмиI Iистратором пол по1,1пись в жypHaJle выдаLIи и

возtsрата клlочсй от помещеI lий.
5.3.З. В случае несl(аl]и к: ttочей рабо,trtик ] IpollycкHol,o режима закрывает помепIение

дубликаl,ом к'; tк lчей, о чем дслаетOя запись в журI IaL.Iе присма и слачи ttо; ltеtrtений.

5.3.4. К:rкlчи о,г запасuых выходов (входов), I Iердачных, по.] (I ] аJlьных помеl11ений

хранr{ l,ся I J KO] \ { Ha,te храI IсI Iия клю.rей. выдаются под подпись в } I tурнtLлс приеN{ а и выдачи
к..rtк lчсй по спискаNI , сог,.tасованным с рабо lникоl\ | . о гtsетственным за безопасность.

5.З,5. ts случае обнаружения llризнаков вскрыlия входных дверей помещения

необхоl,]имо llсмсдлсI I I Iо I ] звес,l,и,гь об это] \ ,1 : ] аN{ естите,J]я директора и обеспечить
сохранносl,ь ука]анных признаков дtl его прибытия.

5.З.6, llри возникllовсI Iии в поN{ ещеI lиях учреждсI Iия в lI срабочсс врсмя или BI le

рабочие дни .tрсзвычайrIых ситlзций и угрозы находящимся в них материа[ьным

ценностям! обору.цоваllиlо. докуNIеI I тации и т.п.]  помещеI Iия могут быть вскрыты tto

решсI IиIо замсстителя llирек,l,ора лля принятия соотвстствуlощих мер. При э,[ом вскрывать
нахо,r(яlI (иеся в 1lомещениях опеrIатанные сейфы ([ rкафы) без разрепlения ответствен} lых
за них JIиц запрсщастоя. L}  случае необхолимос,rи лоllускаеl,ся эtsакуация сейфоts из
опасной зоны.

5.З.7. Помепtение N,lожст быть всrtрыто по решению заместителя диреI tтора дJlя
осмотра в случае сраба,t,ывания лоrrtарlrой сигпtulизации, а TaK)I te в случае подозрения о

I I ссаllкциоI Iированном I IроникI ]овеlIии в помещение посторонних лиц.

5.З.8. Вскрыт,ие ttомсщепий проводится комиссией. О проведенном вскры,l,ии,

сос,IояlIии поN{ ещения и llровсдснI Iых в нсм работах ставятся в известность лирек,t,ор,
ответственI iые за поп,lещения! и сос,гаl] Jlяе,I ,ся aк,l,, ко,горый подписывается лицами,
вскрывIпим11 llомещсlIие. Акт хранится ts ,Iсчеl]ис l,ода, посJlс чсго п()дле)I tит

ун ич,I ,ожсlIиlо.

В случае выявлсI Iия при вскры,l,Ltи помещеI Iия признаков совершения преступ] lения,
lrриниNlак),гOя все возможные меры по задсржаI Iи]о пресtупIJиl(а и обесttеченикt
оохраI I I Iости сJlелов преступлениrr.

5.3.9. Дкl,о t] скрытии поNlещения со,цержи,t в ссбс слсдуIощие сведения:
 до_] I )i(нос,I ,и, фамилии, имеtIА. отчсства лиц, приниillаtsпIих учас,l,ие Rо вокрытии
поNlепlенияi
 лаI ,у и врсN,lя вскрыl,ия помсщеI Iия. el.o fi.lec,I ,oI  IоJIожение;
 llричины вскрытI ]я и состояI Iие I Iомеlцения;
 K,I ,o был допуще} I  (ло.плtI Iость и фамиjrия) в I1омещение после вскрытия;
 прсдпринrll,ые лсйствия ts I Iомеll(сI lии,
 сос,IояI Iие помеtцеI tия I Iа ] \ { OMeH,l :Jакl]ытия;

 мес,го ск"rlадироваI Iия имуlлесtва. эвакуированного и:з вскрытого ] Iомещсния,
llрсдпринятые меры по el,o oxpalle;
 кто и:]  oTвeTc,1,1]cllllыx ,1оJlжltостных лиц и когда был информировarн о вскрытии;



 и} Iые свсдения.
К акту Mol,y,l llрилагаться опись иNlущесl,ваj .] r] аI (уироtsаI I I lого из вскрыttll{ )

пONIещения! фотографии помещения.
5.4. Вtrутриоб,ьектовый режим сirецI lал1,I lых I roпrel11ctlltй
5.4.1. С ЦельЮ обеспечеIтия внутриобъектового режима ответственныN,I  работниI tом

оI lредоляется список спсциalлыIых тlомеltlений (серверныс, поN,lеlllения цсI Iтра
образоваI Iия I 'l'куб, склады, llолсобные поN,IеI I Iения и др.) и ус,га на] ]ливается поря/ l(ок

2']ОСТ} I IО l]  lIИХ.

5.4.2. В случае сильной необходимости вскрьгlис специальных ttсlп,tсщсttий
осуIцеотвляется в lIрисутствии дсжурноl,о аjlNlиI Iистратора и прсдставителя
адNIинистраI Iии учрспtдеI Iия с сосlавJIением акта о вскрытиtl (,rla,,ree акт) в прои:звс1,1I  ьнtlй

форпле.

5.4.3. Уборка оllечаl,ыRасмых специальных ltомеrцсlrий произволиl,ся в IеI IсI Iис

рабочего llня в присутствии одного из рабоr,ников, работаtоцих в э,I ,оN'l I IомеI I (сI Iии,

6.Вну,I ,рlrобr,сктовыri режrrпr в усJовиях
повыпIенной 1,0тORllости и .lреlвы чайrlr,I х сиryацrr11

6.1. В rrериоды повышенной готовносr,и и чрезвLIаIайных сиr,уаций приказоl\ ,I

директора нахож] lение или псрсNIсщеI Iие по ,герри,lории и зданию образоваIсJыIого

учре} клсI Iия п,rorrteT быr,ь lIpeKpalI leHo иJIи ограпичено.
6.2, l1ри обострении оrlераt,ивной обстаI Iовки приниNlаIо,l,ся I Iсзамсдлительн ые } 1еры:

6,?,,1, При вне:зtrпном напа.цении tIJlи возI IикtIовении l\ ,| ассоJ]ых беспсlрялков в
ttепосредственной близости от территории I Iрекрхщirстся пропуск работпиI tов.
учащихся, посетите: lей на tsыхол! оргilни:зуется их разNIещсllис в бе:]опасном Mec,le или
эвакуация в безопасI Iое мссто. .Щеrrtурный а/ ,(миI lистратор обеспечиr]аст
незамедлитс_ltlную перелачу ,греl]ожноl,о сообщеrIия путеN,I  нажатllя кноtlки трсвоrrtной

сиI ,нaulизации в следующих случаях: при вооружсllllоNl lIапlдении на обьекtе, зJIостI Iом

хуJигаI Iстве, грабеже, в экстреN,lальной ситуации, при rtо,горой в(),] никзет ) гI rозir )I (изни и

злоровыо граждаr.
Пов,l,орlttl ltажимать тревожную кнопку Mo)I tI lo чсрсз миlIуту после перl]оl о

нажагия! lIри : ]ToNI  удерживать лaLпец нl кнопке необколиN,lо I I с N,lcI Iee пяти секунд.

!еrкурныпл администратораi\ ,1 еже/ (невно I lроизводить проверку рабо,r,ы 
,l,ревожrIой

кноltки, забJаговрсN,IсI I I Iо прсдупрсдив оперативноl,о ilежурI Iого о проведении

рсгламснтной ] Iроверки с ука]ание] \ ,|  с,llе; lуюtцей инфорплации:
 ttoMcpa < ОбъеI tта> ,

 фами;rии проверrIющеl,о,
 KOi]a.

Запрещается пользоваться без I IадобI rости кнопкой tгевоI (ной сI lгна_lи,JаI lии.

В случае rrроведения ремонтI Iых или иных технических работ. сбоя в рабоr,е
] лсктроэнергии или телефонной связи, моt),щих повJIия,гь на несан кцион ирован ное

срабатывание КТС и.rи ненадле)I tащую работу систепtы о\ | rны. необходимо заранее
yведоNrить llрелс,l,авиl,еJlей охранного предприяl,ия о начаjlс и коllце провсдсllия таких

работ по тс.псфоI lу оперативI Iого дсжурI Iого,
6.2.2. В с,rrучае обнаружения взрывного устройства или подозрительного

пlrс1\ lс,lа Hit rlfr1.,цlg пгоR().tиlся )Rак)аI tия_ I lрекгаlllаеlся lolI )cK ltcex,tиlt tо ttрибыtия

специаjIистов по обезвретtивалIиIо взрывltых устройств, аварилi Hc,1orIaca I ,eJIbH ых с.llутiб и

иных структур. По установленному сигltaulу оI lовеlllения Rсе учаltlиеся (вtlспитанники),

посетители! работниI tи и сотрyдI Iики. а также рабо l ниttи, осуlцес,tв_I Iяющис pcMolITI Io

строитслыIыс работы ts lIомещениях учре} кдепия1 эвакуирую,l,ся из злания в

соответствии с п.rlаном эвакуаr(ии, нахоляI I lимся в по] \ ,1ещеI Iии учрехtдения Htl вилноN,l и



/ loc гуllном l(JIя lIосе,гиl,еJlей N,rесте. lIропуск посе,t,ителей в поNlсщсI lия учреж] tения
прекращается, Рабо,r,ники учрсждспия и ответOтвенные ] Iица прини\ ,Iают меры по

эвакуации и обссI lсчсllиlrl бсзоllасности нахоляI I lихся в по] \ .{ сщениях лrодей. По
I Iрибы,гии со,fрудI lиltов соо,гвеl,ствуIощсй службы лJlrl JIиI tвидации .lрезвr,I .tайIлой

си,l,уаl(ии обеспе.tлlватот их беспрепятствсttttый проllуск в здание обра:зовательлtого

учрех(леllия.
6.2.З. При возгораI Iии или разлитии си.ltьнодейств\  ющих химиlIеских или

ядовитых всщсств прскрапIастся доп)rск, осущес,гI ] Jlяется беспрепятственный выход и

высзд до прибытия авари йноспасатеjlьных сlIужб, ttожарtlой охраrrы, МЧС.
6.2,4, В случас срабатывlttия или (| TKl] x oxpattttoй си1,I IаJIизации блокирlrе,r,ся

< сработавший>  объект, усиливается бдителыrоOть, лрекращае,гсrt I Iропуск посетите.пей

на вх(lд и на вых(),l . к) выяснен ия обс tановlси и пги чи I lы срабl t ываttия сиl нал lи ta ци и.

6..l. Rыrtl.t рабоtнllкоts уllаIци\ся и посеIиге, lсй в 1словиях чрсзвычайtlых

ситуаций допускается только после нормализации обсr,ановltи
отвстствеI I I Iого за безопасность, сотрудников МВД, ФСБ.

с разрешенliя

7. 0,I ,BeI ,c,t,BeHHoc гь
7.1 . Работниttи, виноl]ные в нарупIении требоваIлий I Iастоящсго По'llоlкения (попытка

пройти tla территорию в состоянии aulкогольllогсl (HapKo,lи ческtlго) опьянения, без

пропуска! у,гра] ,а. поjtдеJlка llpollycKa, llере] lача его другому лицу. лопытка неtsыtlоJlнения

закоI I I Iых трсбований работников охрllны. уltло} lсIлис от ocмo,Ipa, вывоз (вынос)

ма,IериаJlьных I1еннсlстей бсз докl мсttт.,в или по п [ ),/ l.] (eJIbH ыNI  lloltyMeнl,aм, курение ts

I leyc,l,mtol]  j lсtI I Iых N,lecTtlx! а также нарушение других требовапий вrtу,греннеl,о ,lpy/ loBol о

распорялка), привjIекак)тся к дисци п] lиI tаргtой о lветотвенности в соответствии с

дейсr,вуtоttlим закоI tодатсльством Российской Фсдсрации, трсбованияlttи коллективного

логовора и Прави.lt l] l] y,r реннего трудового распорrlлка.
Копирование и вьU(ача архивной видеоин(tормации допускается с Jиliного

разрешеllия дирсктора образовательного учреждения по предваритслыIоNlу запросу.

7.2. В с'; lучае ttсобходипIости изъятия материапыtых дOказа,l,еJJьgl,в нарухlения
проllускlIого и внутриобъектоl]оl,о режима, составляется акт изъятия.

7,3. С рабо,r,rrиков, ставшими свидете,lями нарушеtlий I Iастоящсго По'lrоrксttия, при
необходиплосr,и" 1,Ioгy,l брirгься объясttеrrия llo ус,l,шIoI ] JIенной форме.

7.4. У.rащиеся, виновные в нарушении настоящего flолоlrtеlIия, могут быть
привлечены к l(исI  (иплиI IарI tой ответственtlости.

] .5. Лицо. cot]epI l Iи BI I lee l I  ротиl]оlIраl]ное I  Iося I ,а,геJIьсl,t] о на охраняемое
имуI llес,I ,во! ltибо rtарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы. Mo} Ke,l,

бы,гь :зa,,1eprKarro z,lежурI ]ыN{  админисl,раl,ороN,I  на месl,е праtsонарушения и до.ltжно быl ь
He:]a] \ ,| e/  t.JI  и,геJIьно llсредано в оргзн вну l ренн их / le.rl (llоJIиI lию).

7.6. Лица, когсlрые не согласны с лраво} tерностью действий дежурноt,о
адп.IиI Iистра,l ора и ilредстttвителей администрации образовательного учре} кдения. при
за] (ержаltии, личноN{  осмо,rрс, осмотрс всщсй. изъятии вещсй и доI tуNlеI I тов, а таI tже

работники органи:]аI (ии, по отI lошениIо к ttоl.oрым tаlсие дейсlвия бы.ltи llрип,tенены,

имеют праl]о обжа,товать эт и ,l1ейс t в и я в ) с l аllot]лсllllом закоllоN{  порядке.

согласованнtl:
('л,.,uиlпис l llo охгJI Iе тр} ла l] .B. ВотиrIцева
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1. Обпдlrе поlIожеI lия
1 .1 . НастояI tlсс По: lоltение о lIропускноN,I  и tзttутриобъеtс,I ,овоN{  реI tи]1lахмАудо lIло (дацее  lIоложеrIие) разрабогаrIо в соответсl l] ии с Фслераtьныпл зuoono, о.,

06.03.2006 м з5ФЗ < О проtиволейс гвии t..рроризir,rул" Фелераllьным ,] a* ollo\ ,' 
от.

29.12.2012, N!]  27зФЗ кОб образоваrIии в Российской ФсдераI lии> , ФедераIыtыл,t l] аконоN,I
от l1.0З.1992 л! 24871 ко частной детективной и охраlI I lой ilеятельtlости в Рсlссийскоir
Федерации> , Посl,аt tовлением Правитсльсr,ва РФ ог 2 aBl.ycTa 2019 t.. N9 1006 '.()б
утtsерждении требовапий к аI Iти,геррорис,ги.tеской заll(1.1щенности объсктов (терриr.орий)
Милисr,еротва просвеlI (сI Iия Российской Фсдераlutи tl об.ьсttтtltз (терри юрий).
о'ГНOсяЩихсЯ lt сфере ДеяТсЛЬнос'Iи Министерс,гва просвсщения Российской Фе!Ьро,lии, и
форпtы паспорта безоласнос ги этих объсlстов (терри гориli)"' уставом мАудо I  IДЬ (лur..

образсlвате:I1,I Ioe учрсltденис) по вопросам обесllс,lения Koill l t.ltсксной бсзопztсtlос,t,и
образоватсльнОго учреждениЯ, и усl,анавлиВаст порядоК .llопуска учащихся. рабо,гttиков
учрежl(ения, ltоссти,l,е.; tей на его тсрри.I ,ориIо и в здание.

1.2. По:rолtение устанавливает орI .аtrизациоI I I IоI Iравовые огранrlчсI Iия!
порядоК доступа работников, учащихся, их родителеЙ (законныХ представителей), иных
посетителей на территорию и в здание образовательного учреждения, вноса и выноса
материаJIьЕых средств, въезда и выезда автотрацспорта, правила пребывания и повеления.

1,з. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода)
учацихся, работников и посетителей в здание учрех(дения, въезда (выезда) транспор,tных
средств на территорию образовательного учрех(дения, вноса (вьтноса) материальных
ценностей, исключающиХ несанкционирОванное проникнOвение граждан, транспортньIх
средств и посторонних предметов на территорию и в здание образовательного
учреждения.

1.3.1. Пропускной режим  совокупность мероприятий и правил, исключающих
возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств, проноса
(провоза) имущества на территорию или с территории учреждения.

1.з,2. Внутриобъектовый режиМ  совокупность мероприятий и lrравил,
выполняемых работниками учреждения и посетителями, находящимися на охраняемой
территории учреждения, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка работы
образовательного учреждения и поrкарной безопасности.

1.з,з. Территория r{ реждения  здание образовательного учреждения, в
KoTopbix размещаются помещения и прилегающая к ним территория (г. Чайковский. п.
Марковский. зд. 65.).

1.4. Орt'аttизаtlия и KoI lTpo[b за ссrблrо; lеtlием проI IускI Iого рсжима
t] оз"]агае,I ,lJя на штатного работI Iика образова,Iс.lьно] .о учреждения. на KoTopoI ,o в
соо1,1} е,] ,ствии с приказоNI  директора возложена отве гственность зal проI IускI Iой реlкипл,
Проllускrrой и вI lу,гриобъек to в ый реrlсим на тсрри l(ц]ии объек.t,а образовате:t ьного
учрех(дения обесtlечивают iеэrcур п ы е оdмuнuспlрtIпtор bl,

l,5. Настояttlее По;tолtение разработано в цеJIях сlбеспе.tения
антитеррорис,I ,Ической зацищеннсlсти обr,сктоts учреждеI Iия. бе:зсrпаснооти работлIиltов и
} ,lзUIи\ся. ппе lUlвраluсния rиlшений и пор!lи \ { аIериal.Iьны\  ценносtсй и ЛL'кУ\ ,lсlllоВ.
По'ltохtснлtе опреде,lясТ llрави,,lа проI lускноI ,о и BHyr риоб,ьек.гового рс)I tиvов на объскте
( 

r срри t оlrи и) М Д УДU ЦДО.
] .6. настоящее Положение доводится до сведения работников rrреждения

при приеме I la работу. учащихся (их :закоtlI lых t tрсдставитслей) при о(lорпrлении
образова,I ,елыrых отrrошений. рабсlтltиков подря.r(нь]х оргаI Iи: ]аI ]ий. выI lолI lrtк)tI  (их
/ lоговорI Iые обя:]ате;ьс1,1за, при ,] акJI IоtIении соотtsеl.с.гвчIощих доi.ов()ров (KorlTpaK,r,oB), а
TaK)I te трстьих лиц, намсрсваюI I lихся I Iосстиlь учрсжленис (лаlес 

 
t lосстиrеJlи).

'Гребоваttия настоящего положения распространяюl,ся в полI IоNI  обьсме на руковоллt l елсй
и работltиI tов учрежления. и ловоли.l.сri ло ltих ttrэл РOОПИСЬ. : i I Iа учаI I (ихся
pilcл рOс lганя Io I ся ll часIи их касiLlоI I Iейся,

1.7. Выполнеttие требоваrrий настояI I IеI ,о [ IоцолtеI tия обязаr,ельно лJlя всех
работников и обу.Iакlrrlихся (учреlкдсrrия. а 1,акже рукоl]олtlтслсй и рабсrгников подряi{ ных



организаций и llосе,l,и,l,еJrей учрех(ления (лапее по тексту 
 

,l,ретьи липа),

2, I lpolrycKlloI I  режипl работникrrв, учащихся,
их родпr,е,rrеii (закtlнных t lрслс,r,ави,I ,с.] Iеli) и иных посетите.пеii

2.1.Обшtие требования
2,\ ,1, Пропусrt работниttов, учalщихся и посе,ги,гслей в зjlание сlбра:зtlвательноlтl

учреждения осущсствлястся .tерсз цсtIтрltлыtый tзхо.ц. Запасные входы в здаlIия llt l

llpollycK o,1крыt} ак),] ся l,oJlbKO с рllзреlI lения l(ирекl,ора или его заI lеститеця. На период

открытия запасного выхода контроль осуществляетработник
открыл.

Реэtсuм рабоmьt учреэrcduшя: z. Чайковскuй, п, Марковскuй,
еэtсеdневно.

)п{ реждения, который его

зd. 65 с В,00 dо 22,00

2.1.?,. В ltерио,цы t lоtlыtuенной l,оl,овности и .rрезвычайrlых си,гчаrlий, а ,lакжс в

це,rlях усилсI Iия мср бсзопасности приказом дирсктора учреждения пропуск грах(дан на
,l ерри,I ,орик) и в : ] / lание Mo){ e,l оI ,раничиваl ься :rибо прекращаться.

1lри сигttа,rс оповещения об эвакуации ] ] со учаlllиеся! lIосеl,ители и работниrtи
выходят из здtlllия образовательного учре)I IдсI Iия без 1чеrа lребований. установленных
насl,оящим Псlлоlttением. Прохолить в здание учреждсllия при сиI ,наlе t lttовещения об

эвакуа] lии разрсшастся прсдставитсляNl оI IераI ,иtsных слl ясб. иным лицам j lo ,] lикl] иrlаtlии

послсдствий происшсствия.
2.1.З. lIропуск лиц с инвалидностыо (вклIочая испоJIь: ] ующих креслаколяски и

собакttрсlво:tн иков) осуцес,гв.; tяс,l,ся 1]  соо,I ,ве,t,с,I ,ви и со статьей l5 Федерсt,lыIого закоI Iа от

24.11.1995 N9 l81ФЗ кО социальной защите инвlr.lидr.lв в Российской Федерации> . Проход
лиц с иI IваtлидI lостыо обеспечивtlстся прсдотавитслсп.1 учреждения и в его сопровождении.

Проrrуск собакиtlptlBcl; lHика ocyl I lес,l,Rjlяе,l,ся при наrrиаIии докуllсI llа. ло/ l,I ,tsерж] lаюrцеl,о

ее спеI lиальное обучентrе, выланного по установJенной формс.

2.2.1IpolrycKHoii режим 1lаботников
2,2.| . Работtlики учрсжлспия лопускаIотся через центральный вход п0

утвсрждсI I I Iым спискам работниttов МАУДО ЦЛО и рсгисLрацией ts электронноN{

жypHaJte.

2.2.2. ts нерабочее Bpe] \ { rl. 1]ыходные и праздничные дни в учрея(дение доI IускаIOтся

директор. сго зalмсститсл] Iи и отвстствсttttый за пролускной режим, Иные работники,
которыlf необходимtl бы,r,ь в образова,I ,еJ lbHo] \1 учреждении в нерабо.Iее время, выходные и

прzrздI { иI I I Iые дни: допускаtотся в здание на основании служебной записки, заверенной
подписыо дирсктора или инь]NI  уполн(rNlоtIенныi\ l работникопr.

2.3. Пропускноri режrrм учащихся
2.З.1. Учащиесlt д()пускаются в здание учреждения через центральный вход в

ycTaI IoBjIeI I lloe распоря/цl(ом t]рсмя colJIacHo расI Iисаник) заняr,ий (,гренирtlвок) и сllискоt]
групrI , утвсрх{ дсI I I Iых дирекl оропл МАУ.ЩО L{ ,ЩО.

Массовый пропуск обучатощихся в учреждение осуществляется до Hattfula

1,ренироRочцого процссса ад] \ { инис,гра,l,ором и регис,l,рируIотся в электронном журнаIе.
2.З.2. Учациеся, ltрибывltrие вне yc,r,aнotsJleнHo1,o вреN{ ени, лоllускаю,l,ся с

pa]pelI IeH ия LlлN,lиllис,[рат()ра.

В случае опоз.цания, бсз уважитслыIой при.rиrlы. учащисся пропускаIотся I Iа заI Iяl,ие.

2.3.З. IЗо врсмя калIикул учащиесrI  лоlrускаюlся в учрежltение coI ,JIacHo плаI Iу
плероttриятий I Iа каI Iикулах, у,l,tsержленноN,lу / lирек,I ,ором учрежлеtlия.

2.З.4. Массовый I Iропуск учаIцLIхоя в здаI Iие учрежделIия осtщ€с,I ,tsJlя9,гся / lo
начаIа зltltятий после ltx окончания. [ 3 псриtlл провсдсI Iия заIятий, уllащиесrt лоllускакtтся
в учрех{ ление и выходят с разрешения JIиl(а9 lla котороо в ооответствии с прика]оN,1

дирскlора учрехtllсния возлоI tена о,1,1]е,гс,l,веннос,гь за бсзопlсtrость (тренеры
ltреtlолавагели).



2.4.Пропускной рсжим родlrтеLIей (законных I lpeдc,I .aBtITcJIe11 учащихся) и иных
пoce,t,r1,I .eJelI

2.4.1. Пропуск родителей (заltонtIьrх прсдс,гавителеЙ) д',lя разреrпсI Iия ] Iичных
вопросов осущсствJIяется с lIоI IедеJI  ьllика l]O пятниI ] у с 8:00 часов до 16:00 часов. Прохол
роли,гс;rей к администрации учре)I tjIеI Iия возм()жен llo прелваритеJtыtой доt.tlворенI lости с
саплой администрацией, о чем лежурный : rдмиttистрагор должlIы бы.гь проинформироваI Iы
зараllее,

I Iроход родитеltей разреlшасТся lIосле I IрсдъявJIсI IиЯ i{ oKyMeHTa, уДостовсрrtк)I llсго
Jlичность, и сообщения. к кому они направляю,l,ся, Регl] с,грация родителсй в журна.Jtе уче.[а
tIосстиr,е.llсй прИ проходС и выхоr(е иЗ зданиЯ учреждсI Iия п() докуl\ { ен,l.у.
) ДОС l ОВСРЯК)щс\4у . l и ll l l()c I  ь. обязаl е. t bt t lt.

!окумсптом, удостоr] сряюI I Iи м лиrIностL! / ltля ltрохода на территорию MOiуl,
являться:

 пасI IорТ грокданина РоссийсttоЙ Федерации иJIи другого t,осударс,t.ва (;1.1lя

инос граI { ных гражлаtl);
 :заграничI Iый I lаспорТ l,ражданиtlа Российской Фсдераrции иJl} t ,г(р),гоlо лосчларства

(для иностраltI tьгх t,раждан);

 всlслtный билеr, граrrtдани rlа Росси йсrtой Федераци и,
 водительскосудос,говерениеграж/ (аllинаРоссийскойФе,,1срацилI .
2.4.2. Родиr,ели (заксlнпые представи,ге;rи) ожидаIо,l, свсlих ,,1етсй за I Iрсде,]аý{ и здания

мАулО ЦДО, на eI ,0 терри,tории иJIи I ]  мес]ах ожилания (в холlrе ttервого ,э,l.aTra).

2.4.3. lIрису,гствие родителей на заня,tиях i(оllусl(ае,r,ся тоJIько при согласоl]ании с
лелаI ,ог()i\ { ,(оllолнительного образоваttия и т| еI lt,гомI lрепоilаl} ателе] \ { .

2,4,4' I IрИ llрUве.,tеlIиИ ро.lиlсльскиr, собрltllий. lI г{ lз lниLI I Iых ] \ lсроI I l1lIя Iий
педагоги доl IолI Iител ьlIого обрlзовзния. TгeHelr ыпреI lодава,] ,еJ]и персдаю] , l{ сжурноNlY
админис,гратору списк1.1 посеr,итслей. ,] аверен} lыс по)lI Iисью дирек,] .ора. Посстите:tи из
чис] Iа родиl,еЛсй (закоtлныХ прсдстаtsите,I rей) учаtrlихсЯ могут быrь лоllущены R

учре} к/ Iеttис прL.l предъявJ]еI Iии докуN,lснта) удостоt]еряIоlllеl о личносl.ь.
2.4.5. !опуск учас,гников N,lероприя,l.ий с плассовым пребываI Iием учащихся,

работникtlв и посститеllей учрехtllеlIия осуI t(еств.rlяе.tся на осlIовании слулtебtIой записки
орl,анизатора } ,1ероlIриятия. в кtlторой ) казывается вреN{ я и место lIроведения: список
ответс,IвенныХ лиIL встречаК)I I { их, сопровО} I tilающиХ и проi]ожаIоlI (ИХ уrIас,гI Iиков
N,lероприя,| ,ия, их контактные тслефоны; обпlее ко.rи.Iсство : Iибо сl]исок участI Iиков.
С_rrужебная записка согласуе,гся с диреlt.горtlм образсlваr,е: I  ьЕIого учрсждения.

()тветственные лица обязанЫ J]иttllo встрсr,иТь посrгиrе..lсii I Jll входс и corlp9Bo)i(lla.гb
их на протяжеlIии всегО меро] lриятия. При этоп,l оtIи несуТ oTBel,c,l,BeнHoc l'b за собlllсlдение
посс,t и lсля\ { и yc,ftlнoRJlcltllOl,() порrIлка и сtsоеврсменнс'tс убы,l.ие пос] Iс окончаI Iия
мороприятия.

2.4.7. Посетители и родиl,еJIи (законныс llpe/ lcTaBиTejI  и учаI l1ихся) пloI ,yT бы.i ь
допуIцеI Iы в учре)tдениС при I lреjlъявле} Iии докчi\ { еI l,га, удостоверяюIцего ] 1ичI Iост,ь! и
соtlбпlения. к кому они наllравляются. Регистрация посстителей и ро.цитс; lсй в Жl рнirле
учста посстителей при допускс в l] llание I Iо 1.1окуI ,1ен,гу! удос,| .овсряIопlе\ lу личноOть.
обязагелыrа.

2.4.8. Посе,гитсли, не желаюI ] (ие прохоiI (ить реI .1.1страци к), или не и\ ,1еюI I (ие
докуl\ ,1ента, удостоверяюI I (его личность, с мотивироваI I I lой ссы,,lкой на iIолотtенис о
пропускном режиме. в здания учреждения I Iе лоI Iускаю] .ся, При необходимости им
I IрсдоставjIястся tsозможI Iосl,ь о:JlI itкоми,I ,ься с ttоtIией По'ltt,lяtсttия о I lропускном и
вttутриоб,ьсктtlВоll рсlI tимах! находящейсЯ I Iа ин(lорпIацИонi loм cl.eнile и у дежурI Iого
адNIиIлис,I ,ратора.

2.4.6. При болl,шоrl l| ()| llKc ПОСС| И| слсй. ро_tиlс.tсй и )llаlI tи\ ся lJ llеГИ()л I IaI Ia_la и

окончаниЯ образоватсльнОl,о процесса приориl'е1 I Iрохода l IрслоставJIяеI .ся учащи] \ ,1ся.
Родитсли учащихся и лругие посеlи,l,ели пропускаются lIocJIe того]  KaI ( ocyп{ ec.tl] j leн
проход учаI I Iихся.



2.5.Пропускноri режrrпr сотрудников pe} toHT Hoc,I ,pOиI ,cJtl,tIыx орt,аниlltttций

2.5.1. Рirбочис и сI lсциаJlис,l,ы ремонтностроителыlых орtаttизаllий llpOtl) скаю,l,ся

ts I lомещсния учрсждения дсжурны] \ I  ад} Iинистратором I I0 расll0ряжеrtию директOра иjlи

Hat ()сновании : ] аlявок и сог,.lасованных списков.
2.5,2. Прои:;всlдство работ осущсствлястся под контролсп,1 спсциal[ыlо

назнаLIенного прI ] казоN,I  лирек1 ора.

2.5.З. В с.; tучае аварии (ttоврелtдения) э.ltекr,росе,l,и, канiulизаtlии, воllоllровода и"rlи

о,гilI  I  и,ге.lI  ьной сис,I ,е] \ ,1ы и выполI IелI I ] я других срочнь]х работ в Hollrloe время]  tsыхолные и

Hcpili] t),Iиc лрJt.lни,I tlые _1llи lll\ lll} clt plKltrtttиttt lB ltвlрийttt,lr с,l)п(б. пгибывUIих lIo

вызову. осуществляе,l,ся бесltреltя r,cтBcltlto l]  со[ l] оl} ожлсttии рtrботrrика учреждения и,]и

алп.{ инис,t,раl,ора, с обязаr,ельныl\ {  уведоN,IлениеN,I  за] \ { естителя дирсктора.

2.6.Пропускпой режилl со,Iрулпикоl}  l} ышес,I  оящих opl,a t l I t lault ii ll t lроверяlощих .цI lц

2.6.1. Контроль обсслсчсllия пр()п\  скI I (lго и вI tутриобъсктового режимов на
,герритории 

учрсждения Ocytllec lвJIяе,гся в I ] и/ tе I IpOl]epoK:

 дирекl,ором и eI ,o за} Iсстителя} lи;
 доJlжнос,гными лицаNlи МВД, МЧС. ФС]Б, ФСI  IK. про] r}  рат}  рь] .
2.6.2,. Jlица, не сtsя:]анные с образоватеJI  ьны} , I lpol(eccoм! поссutаlощис

образоtsаl,еJlыtос учреждение lIo сJlужебной нсобхолиN,lости, rlропускаlотся при
I lредъявJсI Iии доI tуNlенl,а, удоотовсряlощсго личI Iость, с записыо в журI Iале учеlа
посетителей 

2.6.З. В сооr,ве,t,оr,вии с дсйствуrоцишt заltонодательOтвоNI  отдельные I tатегории

JIиll llоJIьзук),I ,ся прtrвом беспрепятс,гвенного I Iрохо] (а на l,ерри,lорию и в здаI Iия

образовательной оргапизации при предъявлелIии ими слуrttебного удостоверения. К нипл

отI Iосятся работниttи I  lрокурarl,} rры, полиции, МВД, ФСБ и МЧС. lla основании
Фе7lера:tыtоr,о заttона кО 11poкypa,I ,ype Российской Фсдсрации>   прокурор при
ocylllec,l влснии возложенных lla lI сго фуlIкций вправс, в ToNl LIисле при llреl(ьяRJIении

слутtебного удос,I ,оl] срсI Iия бсс прt,пятственно tsх(чиl,ь на ,I ,ерри,lорик) и помещение

учре} кl(ения. На осrtовании Фе,,1ера: tьноl,сl :закона кО поJlиции)  сотрудник полиции! I tри
прсдъявлеI IилI  служебноt,tl удостоверения при исполнении с: lужебных обязаllllостей
иl\ { ею,l, llpaвo беспрепятствеtlI Iоl,о 1lрохода I la тсрриториtо и в поNlепlения учрехtления.

Об их прихоле ,; tежурrrый алмиliистратOр немедленно локлалыRает дирсктору (и,,lи

Jlицу сго заNlещаюпlеIл у), замсститолIо лиректора.
2.6.4. !опусrt lIро] ]еряlощих лиц осуществляется ] locJle I lредоставления

распоряжения о lIpOBepKc]  доI tу] !Iен,l,ов! у] (ос,I ,оtsеряlощих личI lость]  с : ] аписью в )I typнaulo

yrleTa llocel и,I ,е.lIей. Гlосетите: lь t lOcJIe записи сго данпых в журнале I lеремещае,гся по
,герри,l{ )рии 

учрс} кдения в col lроl]ождсI Iии дирсктора) заместитеJIя / цriрек,l ора,

2.7.ПроrIускпой режим / I Jlи t lрсдставителей средств массовой llllфорпrации и иных
лиц.

2.7.| . lorlycK в уч] ]L)t(лсtlи.. ttрелсlави tе,tей орелств массовой ин(lормации. а
lакже l] FIoc R здание радио тсле, I сино, фо,tо, зt] ) ко,Jаllис j ,lRi.t ltttлсй и 1силитеltьной
al I  I  IapiI f уры допускае,l,ся с разрешен} Iя лиреltl,ора.

2.] .2. florrycK лиц, осуlI tес,l,] ] JIяlощих коr{ мераIеские и некол.lN,lсрчсскис операции
(прсзсlI тации, рас]  Jpoc rранение l\ ,1е,l,олических Nlатериаrлов, фо,r,сlr,раф ирование и т. п.),
осущесl,tsJlяе,гся I Iо Jи(IноN{ у распоряжсI IиIо дирекl,ора tl: lи et,o :замсстителей.

З. i IpoпycKtlol"r реж] t irl тpal tспортI Iых средс l,r]

З.1. I } r,сзд (выез71) тl]аI Iспортных средств па территорию образовате,,rьноI .о

учреждения осуlI lсствляе,I ,ся черсз вороIа в хо lя йствсtt tI ylo зону терриlории.
lIo устны;tt распорrlженияl\ r, а так)tсс запискам въез21 (высзл) транопортных срсдств на

тсрриl,орик) запрсщен.
R ttсРио_tы повl,tlltсttной lololtlloclи и ,tрезвы,tайttt,tr сиt5;_tuий. а laK)l(e в целя\

усиJlения мср безоtlасности llриi( ] ом лиректора въезл траI IсI lорl,ных срсдстts на



l,ерриториIо учрежден ия можст ограничиваться.
Въсзд aBToTpallcilopTat. лос,l авJIяк)I I (его и Bы]J(),J} I  l I tclt l l.руз. доlIускастся по

соI ,JIасованиIо с замесl,и,гелем директора. При погрузкевыгрузке ма,lериалыIых rIеннос,I .еЙ
обязательно прису,l,с,l,вис отве,] ,с,1,1tеI IнOго за llолучение/выдаtIу груза рабоl,ника.

J.Z Въезд/выезд ,] ,ранспортных срелсl,в1 обесttе.rиваtоttIи х повселнеr] ltуIо
деятелыtость учрея(леlIия! осущсс,lвляется в рабочее время.

з.з. Въезд на территорию учрея(дения снегоуборочного, грузового
aBl,o,r ранOпорта. доставляющсго про.цукты, rreбe.llb, оргтехн1.1ку, канllеJIярские товары и др.
на осI Iовании : ]атtлIо!lеI I I ILтх с уllреж.цеllисм I 'раж/ lаI IскоlIравовых договороts,
осущес'] 'влястся lIри пред'ьяl] ,тlсI Iии во/ rlителеп,l lI у,гсвого JIиста и сопрово.ци,l е.[ыIых
докуN,lсIлтов (,I ,oBtlpнo,l раI Iспортных накладных) либо на основании спискоJ] . заверенных
дирек,I ,ором учрсждения.

з,4. [ 3ъезл/выезл траltспортных срсдств. обсспс.lи вак,lщих строи,гсrlьные рабо,гы,
осуI I (ествляе,I ,ся по преl{ ставлснны] \ , спискам, согласован н bJN{  с заместителеN,l llирсктора,
при сго о,гоутствии лицоNI  el,o : ] амецtuощи] \ ,l, lJ случае :экстрелтной I lсобхо; lи r,tости доtlуск
указанных транспор,гI Iых cper(c'tB осущес1,] ]лястся по Jlиttн()N{ у расп(]ряжениlо директора.

3.5. Траrrспор,tные средства спсциаIьного назначсlIия (llожарI Iые fiIаlI lцlIы.
авl,омоOили скорои помоI I lи. правоохраI IитеJIьн ых органов и др.) при аварийttых
си,l,уациях! стихийных бедствиях. пожарах и других чрезвычайI Iых ситуациях на
территорию учрех(дения проll} ,скlllотся беспрепятсr tзеtttlо.

з.6. 'l'ранспортllые cpeilc,I ,Ba МВЛ, ФС]Б, МЧС и лругих tI )0у/ (арственных
на/ { : ] орltыХ opl,altoB могу,I , вЪсзжаТь в:побое время сутоК бсз досмо,r,ра при наJiиtIии
письп,fеlI I Iьtх ltрелписаний в сопрово)I trlеFIии дежурtIого адN,l и н 1.1cTpitTopa. О фаttr.е их
ttрибытия работник проllускI Iого ре)l{ иN,lа lIемедлеI lltо докла/ llыt] ilет дирекl.ору.

з.7. Всr,рсчу транс] Iортltых cpe/JlcTB сторонllих орга} lизаций на въезде на
I ,ерриторию. их сопрово)l(,l(ение до месl,аj опреде.Jlенltого в ,] аявко. и обратlIо. а ] ,aк)I ic
коI ] тролЬ за транспор,lпЫм срелствоМ в проl(ессе работы обсспечивают работники, по
инициативе которых прибыл aBToTpaHctlopT.

3.8. Въезд .ltичltt lгсl автомобилт,лтого,IраlIспорта работников на территорию
осущсс1 t] JIяе,Iся прLrказу лирсктора l] o соглttOованныN,I  списка} ,1,

з.9. Стоянка ] lичI Iого автомобильного граI Iспорта работникоrз разрешена 
,го.[ ьк()

на служебной парковке ограниченного пользования по спискам, утвержденным
директором образовательного учреждения. На остальной закрытой терри.l,ории

учреждения парковка запрещена.
З.10. На всей территории учреждения максимilльно допустимая скорость не

должна превышать 5 км/ч.

1. ПpollycKHor1 режим NrатериаJlьных цсннос.I .ей и грузов
4.1. lJЫtlОС/ВЫвt'lЗ. Brroc/BBo:з грузов. материаJlьн1,1\  цL.нносlсй и иI lого иNl)I I (сствtl

(офисная мебель. прtlиlзво,I (сl,RеI I I Iое обору; lоваI Iие, техника и др.) осуI rtсствляе.t ся чсрсз
Bopo,Ia Nlатсриfu I  ьно отвстственныN,lи лицаN{ и.

flокуп,tенты на выtlос/вывоз, внос/ llвоз N,IатериалыIых ценнос.l.сй с терриl.ории

учрех{ ilения пред,ьяt] JlяIотся депtурному адN{ инис,lра,горч o/ ] IHORpeMcllI lo с JIиLI llыN{

ltpoI IycKoN{  лица. осущсствляIоI llеI  о lраI Iспортироt] кY.
4.2. Ручную кладь посетителей дежурный администратор проверяет с их

лсlбровольного согласия. В c.lly.rac отказа вызывастся дирек,г()р уI Iрсждения. пооститслю
предлагае,гся подожлаl,ь у входа. При о,t,казс прсдъяt]и,l,ь содсржиN,lое ручной клали
.] tиректору посе,гиl,ель не допускае,| ,ся в школу. В с,tучае если llосстите..rь, не
прсдъявивlI Iий к осмотру ручную кладь, отI tаl]ывае I ,ся покиI Iуть учреж/ lенис дслtурllый
а.цминисl,рil гор или директор вызываIот нарял lIоJIиI lии, применяrl сре.цство тревоltсI tой
сигнапизаI lии.

4.З. Реtrlение о выl]осе учсбltого оборуltования, иI IвсIлтаря и маl,ериаJlов лJIя
I lроt]едеI Iия заня,t,ий приI lимается замес,гti,I ,еJIе] !l директора (в его/ес отсутствис лицо} ,ll



назначеннь]м лирекlором) на основанI .1и предварительно оформленной служебной записки
o,1, рабо,l] tика.

1.1. Работники эксllJlуаI ,аltиоllt lорсNlоl] ,llIых ttолразлс.llсttиlir осущOствляк)щие

обслутtивание и,гекущий рс] \ ,1онl,! иN,lеюl,право tra выI Iос/вI Iос иI IструI \ ,1ен,гов. приборов,

расходI Iых мarтсриалоts без спсllиального разрешения,
4.5. \ 4a,l clltta.; tbH ые I (еllI Iосfи c,fopoI I I I lI x rIрелприятий и обс.ltуlttивtttt lI t lих

оргаrIизаций выносятся/вывозятся]  вносятся/ввозятся из учрсждсI Iия/в учрея9lение по
: ] аявка] \ .t от руt(ово/ lи,tелсй данных организаllий. скрспленных их llоrцlиоыо и печатьк), по
соглalсованию с o,l,BcTcTBeHH ы l\ 1 ] а лрол) сl(ной реlким и заtsизировtlнныN{  дирек,lороп.I

учреж/ lения.
4.6, Паксты. бан; lероllи, корресllоllдсI lция! поступак)щие почтовой связыо, чсрсз

служOы курьсрскои доставки и l,, л., llрини] \ ,Iаются ведуп{ им докумепто] ]елоп.l или

заN,lеститслсм дирек,I ,ора и регистрирук),гся в )I typHalle. О 'lltобых I I сожидаI Iных доставках
сообщается адреса,l,у или работникам аj(N{ инис,l,рации учреждения. В других сJlучаях
приеNI  поrI ,говых (грузовых) сrгllрав'; lений lla хранение и да_льнейшlю псрсдачу
запрещается.

5. Внчr,рrrtlбr,сктовыri рожипr в } tирное вреNrя

5.1. Общис трсбоваlIия
5.1.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в

зданиях и на территории учреждения разрешено лицам, категория которых определена на
основании приказов директора, отдельнь]х списков или выданньж им пропусков.

Находиться в здании и на территории учреждения разрешено с 800 до 2200
ежедневно (с учетом работы тренировок, секций).

5.1.2.В любое время в учреждении могут находиться директор, его зalN{ естители, а
также другие лица по письменному решению директора учреждения.

5.1.З. В периоды чрезвычайных ситуаций, при наличии оOобой угрозы или при
проведении специilльньж мероприятий усиливается действующая система
внутриобъектового режима за счет привлечения дополнительньtх сил и средств. По
решению директора доступ или перемещение по территории оргавизации могут быть
прекращены или ограничены.

5.1.4.В случае осложнения оперативной обстановки дежурный администратор
(сторож) обязан:

 прекратить пропуск работников, учащихся и посетителей на выход, организовать
их рвмещение в безопасном месте или эвакуацию в безопасное место, при внезапном
нападении на организацию или возникновении массовых беспорядков в непосредственной
близости от центрtIльного входа;

 прекратить допуск всех лиц в случае обнаружения взрывного устройства или
подозрительЕого предмета на объекте. !о прибытия специалистов по обезвреживанию
взрывных устройств, аварийноспасательных служб и взаимодействующих структур
правоохранительной наttравленности сотрудники дежурной смены охраны обязаны
действовать в соответствии с Инструкцией в случае возникновения чрезвычайной
ситуации и Памяткой по типовым действиям в особых случаях;

 прекратить допуск на объект при возгорании на объекте или разлитии
сипьно,; tейс,гвующих хиN,Iических или ядовитых t] elI lecгr] . Осущесrвлять
беспрепятственный выход и выезд из организации, .Що прибытия аварийноспасательных
служб, пожарной охраны МЧС действовать согласно Инструкции о мерах пожарной
безоttасности и Инструкции по действиям в случае возникновения чрезвычайной
ситуации;

 в случае срабатывания или отказа охранной сигнalлизации блокировать
,,срабоrавший), объект. усилить бдительность. прекратить пропуск посеlителей на tsход и
на выход до вь]яснения обстановки и причины срабатывания сигнаllизации.

5.2. Правила соблюдения внутриобъектового режима
5.2.1. В помещениях и на территории учреждения запрещено:



 проживать каким бы то пи было лицам:
 осуществлять фото и видеtlс,ьеплку без письмсI I I Iого раlзрсшения ilирсктора lI I колы;
 кури,l,ь I Iа территории и злании, в ToN,I  чисJlе :)лектронllыс сигаре.l.ы;
 загроможда'l'ь тсрриторик). основI Iые и запасI Iые хо7lы (выхолы), въезлы (выезды).

JIестничI Iые I ljIоI I (адки. полtsаIьные и чердачные помеlI (ения строитеJIьI Iыми и лруI .ими
материалами или предме,I ,ами, которые п.lогут яви,I .ься причиной, способсr.вуtоцсй
возгоранию! препя,l сl,вующей ликвидации I IOjl(apa, затру/ tняtощей эвакуацию лtодсй.
и] \ ,Iущсства и ,lранспорта, а такжс способсrвуtощей закладке взрыr] ltого устройства;

 употрсбляl,ь наркотиtIеские (токсичные) вещества. распивать спиртныс I Iапи] ки,
находиться лицап,I  с l]ырa)кснными ] lризнаками аJкогольноI ,о опьянения:

 соверша,lь дсйствия. llарушаюп(ис (изменякlщие) устаI Iовленнь]е рсжимы
функI  lиоI Iирован ия тсхниrlесltих средств охраI Iы, пояtарttой сигнализilции. tsенlиJlrlции и
теrl.; tоснабrrtения:

 выгуJlивать собак и других жиtsотI Iых.
5.2.2. Веление наблю;lения за tерриторией rrсущсс1,1] l lrlе,] .ся через сисl.сму

видеонаб.] lк lдения. являIощуюся сtlстэвной частыо ltOMI IJIcKctl мер по обесtlечениttl
бе:зоttаслttlсти учрсждения.

('ис t сvа ви. tcr.lt tаблк,ден ия обсспе, lи вае t :

 ви,зуальrrый контроль ситуаI (ии в реI tиме рсtLтьного врсмени с l(елыо заlI { и,I ,ы

ОбЪеtС't'Ов от I IecaH кциоI Iирован Ho1,o проникновеI Iия, оI Iера,гивtlого выявлслlия (laK.l.ctB

правонаруIпений. хиltlсI rий, вандfuIизма и принятия безtt,t,.Jt: tI ,атслl,ных мер по пресечениtо
про I ,иr]оправных дсЙствиЙ, обнаружения нештатiIых си,t уаций (за,.1ым"rсI rие. возl,орание!
обнаруженис предметов! lIохоI (и\  на взрывIJое ),сtрOйство, и ,l ,л.). требуюI llих принятия
оперативtIых i{ ep lUIя их разрешения;

 заI Iись. архивировапис видеоинфорNlации с цслыrl 1,Iок} мсI IтировоI Iия событий.
llРOИс\О_]ЯI I lИх в } чре)К,tении. пр()сvо'lра аРхива ви tе(l] itписей в сл1 ,t lе ,tреlвы,llйныr
происrI tествий или при llсобхолиl\ ,1ос,l,и alнализа уже I Iроиз()шелI llеl"l сиl,уаI (ии,
исllользования в слутtебных расследованиях.

В ttомещении! I 'ле всдется вилеоlIаблюленис, рalзп.{ епIае,l,ся соответс,Iвуl()щая
ипформация о факте вилеонабJlrодеI Iия.

ТехI tичсские рабо,t,ники. ответственI lыс за обору.,1оваttие и проI  par,l\ I I Ioe обесtlе.lсttие
систе] \ { ы видсонабlI к l.,1ен ия. делtчрный itдм l.i н tJc,гpttTol] . осущсств] lя юI  I lис
ВИДСОI tабЛЮЛеНие, Работники учреждсI lия. упоJI  tIомо(Iенные на озI IакоI \ IJ Iенис и tsыеNlку
ви; lеоиlIфорпtации. ло[жI lы быть о,знакомлены с ПолсtlI tением о зtlщите персоI IаIьных
Данных В Учре)I tl'IениИ и закjI IOtIиТЬ соГлашсll11с О нера] ] l'JtашсI Iии ПерсопаЛыIТ,Iх .] (анНых.

i(опированис и выдача архивпой видеои н(lормации осуIцсствляется на осI Iовании
llись} ,1сllных заllросов уполномоченных работников учре} il(еl] ия (при провсдсltии
сlIужебных проверок) и прсдсlавиlеllей прilвоохрзни l,ецыIых орl,аноR" согласованных с
iI (иректороi!{  школы, о чем прои,] t] о,цtlтся запись в журI Iале tsьUtztt{ и видеоин(lорr,тации,
кt1,1,орый хранится у заNIести,I ,еJIя ] lиректора. Письмсtttlые заltросы. копии про,Iоко.rIов
l]ыемки и т.I I . храI Iятся } , дирекr,ора.

5,2.З, В rlе,ltях обсспе.tения обlrlсствсrlной безопttслIости. I  Iрсдупрепtдения
llротивоправных 71сйствий рlботники. ) 11ациеся. их го, (и,I ,сли (законныс прсдставитеltи) и

llt)ссlиIсли обяtаllы по_llIиняться tрсбоваttияrt ,[ e)l(yl\H()I lI  Jдvинисlраlора. дсйсtвия
KoTopoI 'O нахолятся в сог] Iасии с rIастоящиNI  По:tсllltенtteM и дол;I tнос,t,ной иI Iструltцией.

5.3. Вllутриобъек,r,овый режим основных попrсщений
5,З,1. Учебныс помсщения общеt,о I Iользования открывают работrrики, за ко.I .орыl\ { и

заI tреllJlены fти помеlI (ения, ллtбо педагогическис работниtсtt. lI lrовO.гlяlцие занrI .гия

СОгласно учебllому плану. КахслыЙ работник по оконllаI Iии занятия обязап о,гклI tlчить
элсктроприборы и освеI I IсI Iие, проверить. закрI> IтI ; .rlи oкlta и фор,I rlчки. : ] акрытL дверь на
заlчlок. всрI Iуть ключи lleжyplloN{ y адN{ инистра] ,ору с рсгистрruией ts ;к\  pHa_] Ie RылаI Iи и
в0 tвга ll к: lк1,1ей t lt поrlсщений.

5.З.2. К'; tк,lчи от вссх поNlещений хранятся rIa рабочсм N,lсстс l(ежурноl о

алl\ { иI { истраl,ора. Там rrte хранятся дубjrика[ы клIочсй от вссх помещепий. Выдача и llрие} 1



кJI lочей осуI ] (еотвrIяIотся дежурным адNfинистратором llод подпись в ]Kypнarle tsыдачli и
возврата кJll()аIей от помеIцсI Iий.

5.3.З, ts слччае нссдачи клIочой работниlt лропусl(н01.0 режима закрывает ] lоп{ ещсние
лублика,rом клtочей, о чсN,r деJIается запись в журнале приема и слачи ломеtцеttий.

5.З.4. Ключи o,I , запасных выходов (входов). черда!пlых, I lодваJlьI lых по'tецений
храня,lсЯ в коN,IнаtС храI IениЯ lt.Jlto.1eй. выда} отся I Iод поl(писЬ в журнале I IриеN,lа и tsылtlltи
к:rtо,tей по списI (а] \ { , соглtlсован ны] \ ,1 с рабо'гttиI tом, ответотвенI Iым за безопасность.

5.3.5. В случае обнарУжеltия при:]наКов всI tрытия I ] хо] (ных ulвсрей ломслlения
необхолиiпло I Iе] \ .1сдленI Iо известить об э,гопt aurЪa.r."raп" директора и обесttс.tить
coxpaltll()c] 'b указа] Iных признаков ло сгtr прибытия.

5.3.6. I Iри во,] l] иltновении в lIоN{ епIеI Iиях учреждения в нерабочсе врсмя или вI Iе
рабочис лни чрсзвычайных ситуаций и угрозы ttахOлящимся в I tих матери'LцьныN,I
цеlI I Iос,гяN,I , оборудоваI lикl" докумен,I ,ации и ,г.I l.. по} IещеlIия N,lогу,| . быr о вскрыть, пrl
рсшениlо заl\ Iссl ителя директора д,ilя лринятия соответствующих мср. При эl.ом tsскрывать
находяIциеся в I Iо} ,IеIцсниях оlIсчаl,аI I I { ые ссйфы (шкафы) бсз разреlrIеltия oTBe,l с1венI tых
за них Jlиц : ] апреUlаеl,ся. В случае необхо7lимости л.,llускается эвакуация сей(lов из
оtrасной:зоны.

5.З.7. Гlомеценис мо} кет быr,ь вскрыто llo решсник) заN,lести.] ,еJlя дирек.l,ора для
осNlотра в с,rIучае срабагываttия lIoltapltoй сиглIaLiIизаци и. а,r,акже ts слуаlае поl(озрения о
HecaHKI  (ион ирова} I I Iоfi.l пропикно] ]ении в помсщенис t iосторонI Iих Jtиц.

5.З.8. ВскрыT,ис tlомеll1сtIий проl]одиl ся ко] \ lиссисй. О провсденном l] скрьгl.ии!
сос,I ,ояI Iии поп,lсщения и проlзсденI Iых в непл рабо.гtrх с.гавя,l.ся в извсс,I .нооть директор,
o,I ,BeTcl,BcHH ые за поN{ е[ lеI Iия. и состаltJIяетСЯ аК1', КОТL'рый t lодписывается лицами.
вскры] ]шими llомеI I lсние. Акт храни,l,ся I ]  теtiение гоl{ а. после чсго полJtежиl,
уничтожению.

В случае выявления при вскрытии
принимаются все возможные меры
сохранности следов преступления.

5.З.9. Акт о вскрытии помещения содержит в себе следующие сведения:
 должности, фамилии, имена, отчества лиц, принимавших } пiастие во вскрытии
помещения;
 дату и время вскрытия помещения, его местоположени9:
 причины вскрытия и состояние помещения;
 кто был допущен (должность и фамилия) в помещение rlосле вскрытия;
 предпринятые действия в помещении;
 состояние помещения на момент закрьIтия;
 Mec'Io складироtsаI ]ия иN,lущества, эвакуированного И t ] Jс кгы l Оl ( ) ll( )vешеН и я,
предпринятые меры по его охране;
 кто из ответственных должностных лиц и когда был информирован о вскрытии;
 иные сведения.

К акту могут прилагаться опись имущества,
помещения, фотографии помещения.

5.4. I lпуr,рlrобr,екr.овыr'i режи} ! специальных I lt lмепtеrrий
5,4, l . С rlе'; rью обесrrе,lеttия внутриоб,ьсктолtого реI tима о,гветс.l.вснныN{  рабо.t,ltиком

опредсляется слисок сllсциальных помсI I lеI Iий (серверные, помсщения t lettTpa образоваtrия
IТкуб. скла; lы, подсобttые поN,lещеI lия и Jtp.) и усl.аI IавJIивае,I ,ся порядок дос.tупа в них.

5,4.2. ts случас сиJlьной lrсобходип'осl и вскрьfгис спсциашьных t lомещсний
()существjIястся в I Iрисутс,l вии лежурI Iого адм инистра,l,ора (сторожа) и представи.] .еля
аrlN{ инистрации учреждеI Iия с состztв.iIеI Iие]чl aк'l,a о вскрьLгии (/ lалее  ак.г) в ttроизво;tьtrой
форме.

5.4.3. Уборка .печatтываемых сI lециальных t lомещеtlий прUизво,rlится в I сltение
рабочеr,о лнrl в I lрисуl,ствии олноl.о из работникс.lв, рабо,lакlщих в э,гоNI  ] lомеI llении.

помещеI lия гrризнаков совсршеrIия lIреступления,
t lo задержаtIию пресl.упника и обеспечеrIию

эвакуированного и:J вскры.гого



6.Внуr,риобьектовый режипt в ус"цовиях
lrовышеннrlr'i I ,o,1,oBlloc,I ,lI  п,rрсзвыT аriных сI rryаIций

6.1 . В периоды повышеннOй t 'отовrtсlс,ги и 'I рсзtsы,IайI Iых ситуаций приказом

дирек.гора нахох(,r]еI Iис или пере] \ ,1ещсние по территории и здаI IиIо ооразова,l,ельного

учрсжления MolKe,r, быть прекращеI lо или ограничено.

6.2. При обостроttии оперативной trбсtановltи прини\ .{ аютсrI  I lе: ]амедлитсJlьные меры:

6.2,1 , При вrIсзаttном ltаtlадеI Iии иJIи возllикновеI lиI I  NlaccoBblx бесtLорялков в

rtеltосрсдственной близости от .l,ерритории пpeкpllt llile lся проlIуск работников.

учапlихся. посстит,е;rей на выхол, оргаllизуется их размеutсllие в бсзоttасном месl,е или

эвакуация в безопаснос место. !еrкурный а.цN,l инистратор обссttечивас] ,

не:]аме.] (JIителЫlую llерелачУ трево)I tногО сообщсI Iия путем на)ltатия кttопltи тревоrкной

сигнализации t]  следуtоI I lих случаях: при l] ооруженном I iапа,,lении I I J t lб ьектс. ,] JlocTlto} 'I

хулигаltс'lве! грабеже, в экстремlllьной ситr,аllии. при ко,горой возникает уl,роза жизtlи и

здороRьIо гракдан.
Повr,орнО нажимаl,ь тревожнуtо кI IоI I ку_ можlIо через минуту посJIе пе] ]воl'о

I Iа)(а.гия. при э.I ,оN,I  удсрживать llalleц I Iа кнопке ltсоОходиNlо не l\ ,Ieнcc llя,l,и ccкyн,i{ ,

!,сжурныпл ал] \1инистраторам е)кедI Iсв] lо произво/ tи,гь проверку рабо,t,ы трсв,rrкной

кноlI ки. забJIаговременно предупрелив оперативI iоI .о дсжурного о провслении

реI ,j lамеI IтI Iой lIровсрки с указанием сJIеjlующсй инфоршIаtlии:

 I IoNlcpa < Объскr,а> .

 4)аN{ илии I IроверяюIцего.

 кода,

запрещае,t,ся пользоваться без llадобности кtlоttкой тревоrкной сиlнализации,

В случае провеления peмoн1,llbtx I lли иных техниаIесi(их работ, сбоя в работе

элскl'роэнергии или 1,елефонной связи. могуlI lих повJI } тять I la несаI I кционирован ное

срабаtывзнис Кl('и'Jrи нсI Iа.lле)I (Jш)к) рабоlr сисrсrlы о\рalI lы. необх0.'lи\4(l { аРаНее

уведомитЬ прслсr,авитслей охранногО предприя,гия о llачале и KoHlIe проведения ,] ,а] tих

рабо,r, по теле(lону оI Iеративного дежурI Iого.
6.2.2. В с.пучае обнаружения взрывного ус't 'ройства или I  Iо/ IозритеjIьного

ltредмста на объск,ге прово/ lится эвакуация, прскраIцается llопуск r] cex лиr1 21tl приб1,1 l ия

"п"цпu"ruО 
I Iо обсзвретtиван иIо взрывных yc,r ройств. аварийностlасатеJlьных с.; l1lrtб и

иных стрчктур. По устаttовленrtоNlу сигlIалУ оповеI I1еI Iия все учапtиеся (воспитагtlt и ки).

посе,l,ители, работltики и согр)/дI tики. а так)ке рltбоlниttи. осущестl] Jlяющис pe\ loнTllo

строителыIые рабоrы в llомсщениях учреждсния! : lrrакуируlоl,ся и:]  зjIания в

соо,] .ветствиИ с планоNI  эвакуации, находящиNIся l]  I IоN{ ещснии учреждения lla видllоi\ ,I  и

достуlIно\1 для посе,гитеЛсй месте. ПропусК посе,t,и,l,елсй ] ]  поN{ еI I1ения учреждсI Iия

l]  рекрilщае,[ ся. ] )або,гники учрежлеI Iия и отве,I ,ствсI lllые ,[ иl(а I IриI Iимают Nrеры I Iо

.] ounyou"n и обесttечспиtо бе:]оtlасI Iосr,и I lахолящихсrI  в помещсI Iиях лttr(еir По

t lрибытии сотру,] (никоВ соотt]е,t] ствуюЩей с.JIу} кбЫ iUrя ликtsидации 'lрезвы,tайI I ()ii

arryu,luu обеспе.Iиваю,г их беспреttятственный ] Iроп)ск в з.]ание образовlr с,l tьного

} ЧРе)I t2]9НИЯ.
6.2,з, При возгорании или рal] JIитии сильлtоi(ействуrоI I lих химLlчсских иjlи

ядовитых вещесl,в прекращае,I ,ся доI Iуск, осущест] ] JlrIется беспрспя,гствснный выход и

выезд до прибытия аварийноспасатсльных служб. полtарнсlй охраtlы, MI lC,

6.2.4. В с'Jlучас срабатывания или о,I ,каза охранной сигlitлпи,]ации бllокируется

(сработавшиЙ) объеttт, усиливае,t,ся бли,гельнос,гь, прекраU(аеlся проllуск I lt lсетитсltей

на BxO/ l и I Iа выход ло вьUIOнения обстаI tсtвки и причиI Iы сраба,I ,ывания сигнzlли,]ации.

6,з. Выход рабсlтrtиков! учаlI { ихся и посе,l итеЛ,.й в условиях t] pe,l l]ыr{ ай ных

ситуаr]ий лопускастся тольltо посlIс нормали,]ации обстанtlвки

ответствснного за безопасность. сотру] (ников мвд, ФсБ.
с ] ] ll,} I lemcl l иrl



7. ()r,Ber.cTBeHHocTb
7, ] , Работниttи, виllоl] t lые в наруI ltелIии трсбований настоящеl о Положсния (tlопытltа

прtlйти rtа тсрриторик) в состояtlии а!,I когоJlьного (наркотического) оrrьяпения, бсз
I Iропуска! утрата) полдслка пропуска) передача его друll)му лицу! I Iопытка невыll.JJli{ еI Iия,] акоI I lIых ,грсбоваttий 

рабсl,гtrиков охраны, укJIонеlIие o.1, ос'lо,tра. вывr: lз (вынос)i\ ,'аlериалыlыХ цсннtrс,гсй без дсlкуп'сн,гов или по по/ (лецыlь]NI  доI (ументам. ltурение внеусI ,аI IовленI Iых Mcc,I ,ax, а ,l,акже нарушснис лlrуt их .гребоваrlий BHyTperrHc.o ,,pyooouao
распорядка), привJiекаюl,ся к лисI IиI lJ,Iи]  Iарной о,гве,гствсннос.l,и в соотI ]етсltsии с,,1сliс1,вукlщим законодаl сльсТвом Российсltой Ф"д"рu,,u", трсбованиями ltолJIек] ,ивного
i(OroBo_pa и I Iрави; l вtlутрсннего трудовоl,о распорядка.

i(оttироваtIие и t]ыдача архивной видеоинфсrрмации лоI lуск.lе,rся о ,] lичноl.о
разреrхсния директора обl)азовательного учрс)I tj lения по прсдвариl елыIому залросу.7,2, В случае trеобходимости из,ьятия i\ ,1alтериаJlьных доказаlсльств I lарухlснияпролускного и внутриобъектовоl о режиýlа, coc,j авляется акт изъя'гия.

7,З, С работников, стаlзшими свилстеJlя] !'и нарушсний нас,t.ояIцсго l1оllоlкения, ttриrrеобходиплос,tи, п,Iот,ут бра,гься обьясttсния uo уa,t опоо.п"rr"ой формrс.7,4, Учащисся. виI Iо'ныс } t наруIшснllи tlасl.ояI llего 1lолотtсния, Mot.yT быгьпривJtсчены lt дисциtlJIинарнrэй огве,гствснности.
7 ,5, JIиr 1о. совершившес про,rиtsоправнос ll.,0ягаl,ельство на охраI Iяе] \ ,Iое

иN,Iущество! llибо наруrпакlщес внуr'риобъектовый и (или) лропусI tной p"n 
"r",, "uo,a,быгь :задерrrtано дсжур'ым а/ (ми нис,I ,ра,l,ором на NIecTe правонаруlшсния и дол;rtно бытьltезамеi{ ли,гсJIьI ]о персдаlIо в орган внутреFIних дел (llо,,rиIцию).

1.6. JIица, ttоторые не согласны с правомерllос,rью лействий дежурного
алI ,Iин ис] ,ратора и преllс,l,ави гелей iцмиttистрации образtrвательнUго 

) чрех(дения, при:Jадер)кании, ] lцtIHo] \ {  осмо,] ,ре. осмотрс всщей, изъятии вещей и дппlпrЁrraпо, а также
рабо,trtики оргаtIизации. по о.l.I iоцtсI IиIо к которым ,гакие 

лействttя были применены.
и] !1ею,t право обтtа.ltовать эти действия 

" 
1 a., 

"rroon"nrrnм 
законом I Iоря/цttе.

Положение разработал:
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